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[bookmark: _Hlk189982213]Diplomado en Emprendimiento de un Negocio Propio
Módulo 4. Arranque del Negocio
Actividad 8 Contratación y capacitación del personal

	Nombre del alumno:
	

	Matrícula:
	

	Correo electrónico:
	

	Ciudad, estado y país:
	

	CCA:
	

	Nombre del tutor:
	



Objetivo de la actividad
Planificar la contratación y capacitación del personal clave para el negocio, así como organizar la estrategia de inauguración, asegurando una correcta estructuración de los recursos humanos y la promoción inicial.
Instrucciones
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Una vez analizado y comprendido el módulo 4, completa la siguiente actividad: 
Parte 1. Contratar el personal que apoyará al negocio. 
Elaborar el diseño de los puestos que necesitarás en tu negocio.
Puedes utilizar la siguiente guía, replícala las veces que lo consideres necesario.
	Nombre del puesto:

	Grado de educación:
	Género:

	Experiencia en años:
	Número de personas con el mismo puesto:

	Conocimientos necesarios:
	Responsabilidades y actividades:

	1
	1

	2
	2

	3
	3

	Sueldo:
	A quién reporta:

	Lugar de trabajo:


	Horario de trabajo:



Determinar cuántos empleados serán necesarios para tu negocio.
	





Determinar qué medios utilizarás para el reclutamiento y las estrategias que seguirás para seleccionar al personal.
	





Determinar los tipos de contrato que requerirás para cada puesto y asignar un rango de sueldo a cada uno.
	Puesto
	Tipo de contrato
	Rango de sueldo

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Parte 2. Capacitar al personal que apoyará al negocio. 
Determinar cuáles puestos y cuándo se deberán capacitar (detección de necesidades de capacitación)

	Puesto
	Necesidad de capacitación
	Tipos de capacitación ¿cómo y por quién será impartida?
	Fechas tentativas de capacitación

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Establecer las evaluaciones que determinarán la efectividad de las capacitaciones.
	










Parte 3. Inaugurar el negocio. 
Establece todos los preparativos que tendrás que realizar para tu ceremonia de inauguración (invitaciones, aspectos legales, música, comida y prepara el discurso que brindarás en la ceremonia).
	








Determina si darás obsequios, cupones, promociones, folletos o tarjetas de presentación y cómo lo harás.
	







Determina qué redes sociales utilizarás y los pasos que tienes que seguir para elaborar un perfil de tu negocio online. Define si esta función la realizarás tú o te apoyará alguien
	






____(Nombre del participante)_________ Afirmo que esta actividad es de mi autoría y establezco que,
para su elaboración he seguido los lineamientos del Código de Ética del Tecnológico de Monterrey.
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