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Diplomado “Cómo Iniciar y Operar mi Negocio en Cuatro Etapas”
Módulo 3. Operación del Negocio
Actividad 3

Instrucciones
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Una vez analizado y comprendido el módulo 3, completa la siguiente actividad: 

Proceso de compras (materia prima y posibles proveedores)

1. Realiza una lista de la materia prima que requieres para producir tus productos y llena la columna 1 de la tabla con tus respuestas.
2. Indica para cada una de ellas el proveedor que te lo pudiera surtir y llena la columna 2 de la tabla con tus respuestas.
3. Indica cada cuándo debes de comprar la materia prima y llena la columna 3 de la tabla con tus respuestas.

	Materia prima / Producto
	Proveedores
	Frecuencia de compra

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Proceso de inventarios (frecuencia de compras e inventarios) 

4. Crea la tarjeta de existencia para cada uno de los artículos o materia prima que tienes almacenado en tu inventario. Toma como ejemplo la tarjeta que hicieron Clara, Hilda y Jimena para la harina que utilizan para producir las pizzas.

	Tarjeta de existencia

       Artículo o materia prima: _________
       Nivel de unidades que debo tener en inventario: __________
       Fecha de revisión de inventario: ____________


	Fecha
	Ingreso/Salida
	Cantidad
	Saldo

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Proceso de producción (serie de pasos que tienes que tomar para convertir tus entradas en la salida, es decir, la materia prima en el producto que vas a producir).

5. Define tus entradas y salidas. 
6. Define el procedimiento o serie de pasos necesarios para alcanzar la salida esperada. 

	Entradas
	Producción
	Salidas

	Elementos que necesitas para producir tu producto o dar tu servicio (ej. Ingredientes, materiales, etcétera).
	Serie de pasos y medidas que vas a llevar a cabo para producir tu producto o servicio (ej. pasos de una receta de cocina).
	Productos o servicios que brindarás y qué características van a tener.

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 




____(Nombre del participante)_________ Afirmo que esta actividad es de mi autoría y establezco que,
para su elaboración he seguido los lineamientos del Código de Ética del Tecnológico de Monterrey.



[bookmark: _Hlk189992342]

Rúbrica de evaluación

Está rúbrica se utilizará para la evaluación de tus tareas entregables, en caso de que la tarea obtenga una calificación menor a 80, podrás enviarla al tutor nuevamente, solo tienes dos oportunidades. 

Rúbrica de evaluación – Módulo 3, Actividad 3

	Criterios
	Excelente 
	Bueno
	Regular

	Proceso de compras: Identificación de Materia Prima y Proveedores 
(30%)


	(30 puntos)
Realiza todo lo solicitado.

Lista completa y detallada de la materia prima necesaria.

Proveedores específicos y adecuados identificados para cada material.
 
Frecuencia de compras está claramente definida y es lógica.
	(25 puntos)
Realiza la mayoría de lo solicitado.

Lista adecuada de la mayoría de la materia prima necesaria. 

Proveedores identificados, aunque puede faltar detalle en algunos casos.

Frecuencia de compras definida, aunque podría ser más detallada.
	(20 puntos)
Realiza algo de lo solicitado.

Lista incompleta o superficial de la materia prima necesaria.

Proveedores identificados de forma general.

Frecuencia de compras es vaga o incompleta.

	Proceso de Inventarios: Tarjeta de Existencia del Inventario 
(30%)
	(30 puntos)
Realiza todo lo solicitado.

Tarjetas de existencia de inventario completas y detalladas para todos los artículos.

Información precisa y bien organizada siguiendo el ejemplo proporcionado.
	(25 puntos)
Realiza la mayoría de lo solicitado.

Tarjetas de existencia de inventario adecuadas para la mayoría de los artículos.

 Información en general bien organizada, siguiendo en su mayoría el ejemplo proporcionado.
	(20 puntos)
Realiza algo de lo solicitado.

Tarjetas de existencia de inventario incompletas o con información imprecisa.

Estructura y organización podría mejorar.


	Proceso de producción: Definición de Entradas y Salidas 
(40%)


	(40 puntos)
Realiza todo lo solicitado.

Entradas y salidas claramente definidas y detalladas.

Comprensión clara de la transformación de materia prima a producto final.

Procedimiento detallado y paso a paso para convertir la materia prima en el producto final. Los pasos son claros, lógicos y completos.
	(30 puntos)
Realiza la mayoría de lo solicitado.

Entradas y salidas adecuadamente definidas.

Comprensión general de la transformación de materia prima a producto final.

Procedimiento adecuado, aunque puede faltar detalle en algunos pasos. Los pasos son generalmente claros y lógicos.
	(20 puntos)
Realiza algo de lo solicitado.

Entradas y salidas definidas de manera superficial.

Comprensión limitada de la transformación de materia prima a producto final.

Procedimiento superficial o incompleto. Algunos pasos son vagos o no están bien definidos.
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