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Unidad 1. Ambito Il. Dominio de los contenidos disciplinarios

Introduccion

El propésito primordial del programa de Espafiol es lograr que los estudiantes se comuniquen eficientemente en forma oral
y escrita asi como que participen en practicas sociales del lenguaje, obviamente esto trae consigo un cambio fundamental
en la organizacion de los contenidos curriculares y en la forma de abordarlos.

La asignatura no es ya un listado de nociones y conceptos que el alumno debe memorizar u oraciones que debe analizar
sino que se convierte en un espacio donde el estudiante debe leer, comprender y producir textos. Ademas, debe participar
en intercambios orales; de esta forma la clase de Espafiol se convierte en un taller de aprendizaje compartido.

Los contenidos de la materia se organizan en tres ambitos: Estudio, Literatura y Participacion Ciudadana. En este curso se
desarrollaran los correspondientes al ambito de Estudio del primer afio de Secundaria establecidos en los Programas de
Estudio 2006 Secundaria.

Propdsito general

El participante, a través del andlisis, se apropiara de los conocimientos, habilidades y actitudes necesarios que le permitiran
transmitir a sus alumnos los recursos necesarios para organizar los textos informativos en los siguientes aspectos: forma,
interpretacién, cohesion, comprension y escritura.

Unidad I. Dominio de los contenidos disciplinarios

Conceptuales Procedimentales Actitudinales

Conocer los propdsitos y caracteristicas  |Extender la vision sobre los textos y su

. . | xtos informativ i como | rganizacion.
Textos informativos de los textos informativos as como las organizacio
formas de organizar la informacién que
contienen.
Elaborar resiimenes con propdsitos Valorar la realizacion de resimenes de

definidos combinando diferentes tipos de |forma correcta y efectiva.
parrafos y recursos para resaltar
informacion.

Resliimenes

Comprender la importancia de planear la |Apreciar la utilidad de los informes sobre
Escritura correcta de textos escritura de textos y, conocer diversas procesos observados.
formas de presentar la informacion.

Conocer y aplicar la funcion de las Desarrollar explicaciones auxiliandose de

Oraciones tematicas ; P
oraciones tematicas. los conectores temporales.

Utilizar la cohesion textual asi como los Advertir sobre algunos mecanismos que
Cohesion textual recursos graficos que coadyuvan a la facilitan la organizacion del escrito.
comprension de los textos.
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Ambito II. Dominio de los contenidos disciplinarios

Aimbito de €studio

El dominio de los contenidos disciplinarios|del primer afio de secundaria comprende

La obtencién y organizacidn de
la informacién

a partir de

Escribir resimenes

Textos informativos

como apoyo ol
estudio o trabajo
de investigacién

de los cuales hay que conocer sus
Propésitos [l Caraderisticas

Diferente

— los cuales se Diferentes tipos
manera

organizan — * de parrafos

Recursos
&ficos para
resaltar

Componentes

gréficos <« — yutilizan — 5 £M

2

La revisién y reescitura de
textos

utilizando

Textos que integren
informacién de
resomenes y notas

a partir de

Planear la
redaccion

Y el uso
adecuado de

Nexos o
marcadores
textuales

Recursos
gramaticales

Informes sobre
observacién de

Procesos

Oraciones
tematicas

Y el desarrollo
de parrafos

Y el uso
adecuado de

Puntuacion

Elementos
gréficos
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Temario

Tema 1. Buscar, seleccionar y registrar informacion de distintos textos

1.1 Propositos y caracteristicas de los textos informativos
1.2 Maneras de organizar informacion en el texto

1.3 Funciones y caracteristicas de los componentes gréaficos del texto
Tema 2. Escribir resimenes como apoyo al estudio o trabajo de investigacién

2.1 Propésitos y caracteristicas de los resimenes
2.2 Modos de presentar las ideas en los parrafos

2.3 Formas de citar y resaltar informacion en los textos
Tema 3. Escribir un texto que integre lainformacién de resimenes y notas

3.1 Elaboracion de mapas conceptuales o esquemas para planear la escritura de un texto informativo
3.2 Escribir el texto presentando el tema y argumentando el interés que tiene
3.3 Conectores 0 marcadores textuales

3.4 Recursos gramaticales en los textos informativos (descripciones de objetos o fenémenos)
Tema 4. Revisar informes sobre observaciones de procesos

4.1 Resaltar los pasos 0 momentos principales mediante oraciones teméaticas

4.2 Desarrollar las explicaciones en el resto del parrafo

4.3 Nexos que se utilizan para relacionar temporalmente los enunciados (luego, después, primero, antes)

4.4 El uso de la coordinacion como estrategia para afiadir elementos gramaticalmente equivalentes

4.5 Recursos gue sirven para asegurar la cohesion

4.6 Organizacion gréafica de los textos y puntuacién

4.7 Disefiar gréficas, diagramas, esquemas o algun otro tipo de recursos para complementar la informacion que se

presenta

Conclusion
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Tema 1. Buscar, seleccionar y registrar informacion de distintos textos
1.1 Propésitos y caracteristicas de los textos informativos

Antes de iniciar con el desarrollo de este tema es necesario reflexionar sobre las fuentes de informacién a las que tenemos
acceso actualmente y el uso que se da a las mismas.

Encontramos textos informativos en:

\\;
o

£

I periddicos, b revistas, I libros de texto,

I articulos en Internet, I enciclopedias, etc.

El programa de Espafiol se enfoca de manera primordial en la lectura, interpretacion y produccién de textos. Dichos textos
deben producirse con caracteristicas especificas y cumplir con un determinado fin.

¢Qué es un texto informativo?

Un texto informativo es el que proporciona informacién objetiva sobre un tema o proceso, ademas lo explica, desarrolla e
incluye ejemplos.

Vaya a la pagina del curso para ver el interactivo

'\ﬂj Haga clic en cada punto para ver mas informacion.

Cuando se dice que un texto es informativo se atiende basicamente al propésito o funcién para la que fue elaborado; este
tipo de texto tiene ciertas caracteristicas definidas que se presentan en el siguiente diagrama:

| Indicador | Caracteristica | Descripci6n
T Debe ser especifico y claramente El texto se refiere a un hecho o proceso , por ejemplo: “las causas
ema o e . - f w
delimitado. del movimiento de independencia” o 2 El efecto invernadero
4
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Propésito Establecido por el emisor e El proposito es informar objetivamente al lector sobre el hecho o
interpretado por el receptor. proceso en si.
Tiene:
La introduccién ubica el tema y los objetivos del texto.
[ Presentacion o El desarrollo especifica los datos, aspectos o caracteristicas que
Estructura introduccion informan sobre el tema.
[ Desarrollo La conclusién incluye los puntos méas importantes que ya se
[ conclusion presentaron en el desarrollo.
Tipo de . . L
lenguaje Formal Es un lenguaje cuidado en una forma de comunicacion controlada.
Conceptos o0 acepciones.
[ Definiciones Origen de las palabras.
[ Etimologias Para explicar los hechos.
[ Descripciones Para aclarar los hechos.
I_Re?l,”s_os [ Ejemplos En la analogia se comparan dos elementos de
e [ Analogias naturaleza diferente pero que guardan una relacién. Se
[ Uso de la tercera persona utiliza el segundo para explicar el primero.
Se dice... El problema...
Funcién del . . .
A Referencial Lo importante es lo que el texto dice, los referentes.
lenguaje
Repaso

Hagamos un repaso de lo aprendido hasta el momento. Lo invitamos a realizar la siguiente actividad.

Objetivo: lea la siguiente lectura y en base al esquema anterior, complete la informacion requerida por la tabla que aparece
al final. Posteriormente compare su tabla con la respuesta guia que aparece al final.

Vaya a la pagina del curso para realizar la actividad

__V Actividad de repaso 1

actividad |

Al terminar la actividad, continde con la lectura del tema.

1.2 Maneras de organizar informacion en el texto

La organizacién de las ideas debe quedar reflejada dentro del texto para que el lector pueda entender el mensaje. Los
textos informativos se encuentran organizados de diversas maneras, algunas de las cuales se detallan en el siguiente
cuadro sinéptico.
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En un texto se puede hablar de
distintos temas. En este caso, lo
normal es que no todos tengan

SIE;’:__"MZS la misma importancia, lo cual
nos permite distinguir entre el
tema principal y temas
secundarios o subtemas.

Formas de Textos ta
- Orden xtos que presentan un
I E:%ﬁm:gén cronolégico | conjunto de hechos que se

suceden en el tiempo.

Textos que aportan soluciones a
hechos o situaciones adversos
Problema y {una enfermedad, una crisis

solucion econdmica, los incendios
forestales, el hambre en el
mundo...)

Repaso
Hagamos un repaso de lo aprendido hasta el momento. Lo invitamos a realizar la siguiente actividad.

Objetivo: a continuacion se muestran tres fragmentos de textos. Clasifiquelos correctamente segun las formas de organizar
la informacion.

Vaya a la pagina del curso para realizar la actividad

__& Actividad de repaso 2

actividad |

Al terminar la actividad, continte con la lectura del tema.

1.3 Funciones y caracteristicas de los componentes graficos del texto

En los textos informativos existen indicios textuales que permiten organizar y clarificar la informacién. Entre los mas
importantes se encuentran los siguientes que se explican a través de los siguientes ejemplos:

Vaya a la pagina del curso para ver el interactivo

{"_’} Haga clic en cada ejemplo para ver la informacian.

Recapitulemos

[ Eneste capitulo se ha estudiado el concepto y algunas de las caracteristicas de los textos informativos como su
estructura, propdsito, tipo y funcion del lenguaje y recursos linglisticos empleados en su redaccion.

[ Porotra parte, se dieron a conocer las maneras en que puede organizarse la informacion dentro de estos textos:
tema y subtemas, orden cronolégico, problema y solucion.

6

D.R. Instituto Tecnoldgico y de Estudios Superiores de Monterrey, México, 2008


http://www.cca.org.mx/profesores/cursos/secundaria_espanol/html/m01/actividades/act_02.html

‘> , o Tl ﬁ;
A% TECNOLOGICO L e " .
) SeoNTeRE. Clavijero -

€ G

.’

. - 4
Fortalezcamos algunos contenidos de espanol

[ Por dltimo, se presentaron los indicios textuales mas utilizados en este tipo de textos y la utilidad que tienen para
anticipar la informacion.

Reflexionemos sobre:

¢ Qué tan importante es planear las actividades que se desarrollan en el aula?

Puntos de ¢ Cémo puede utilizarse esta informacion para facilitar nuestra labor docente?
reflexion

Practique con los libros de la Biblioteca del aula y con sus alumnos el uso de los indicios
textuales para anticipar el contenido del texto.

Tema 2. Escribir resimenes como apoyo al estudio o trabajo de investigacion
2.1 Propdsitos y caracteristicas de los resumenes

Antes de iniciar con el desarrollo de este tema es necesario reflexionar sobre lo visto en la primera parte: los textos
informativos cuyo propoésito primordial es ofrecer informacién objetiva sobre un tema. Segun M. T. Serafini (1991) el
resumen se encuentra dentro de los textos informativos, ademas su aplicacion en el aula es bastante amplia.

Dia a dia se pide a los alumnos que elaboren reslimenes; sin embargo, en pocas ocasiones se les indica cual es la forma
adecuada para realizarlos.

Reflexionemos sobre:

Puntos de . . )
Q reflexién ¢ Cudl es el proposito de los resimenes?
¢ Qué informacién debe incluir un resumen?

¢Qué es un resumen?

A continuacién se presenta un esquema con varias opiniones sobre el tema.

| Resumen
| Definicion 1 Definicion 2 Definicion 3 Definicion 4
Reduccion de un texto, en Representacion Reducir a términos breves 'y | Redacci6n de un nuevo
unas proporciones que abreviada y precisa del | precisos, o considerar tan |texto a partir de otro, donde
pueden ser de un 25% del contenido de un solo y repetir exponemos, de forma
texto de partida, escrito con documento, sin abreviadamente lo esencial abreviada, las ideas
las propias palabras del interpretacion critica. de un asunto o materia. principales o mas
redactor. importantes del escrito
original.

Se puede establecer entonces que un resumen es:

Un texto que expone en forma breve la informacién mas importante de otro.

7
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Qué es un resumen

Considerar aspectos como el tipo de texto que se desea resumir, quién es el destinatario, asi como el objetivo o finalidad
del resumen.

Para qué sirve un resumen
Se puede elaborar un resumen de un texto con diferentes propoésitos:

estudiar para un examen,

dar respuesta a preguntas planteadas con anterioridad,
presentar una exposicion oral,

conocer informacién sobre un tema.

Cdémo se hace un resumen

* Entre puntos
escritos

* Lectura rapida

* Argumentos
* Causas
* Ejemplos

* Defina objetivo
general * Objetivo
general

* |deas de apoyo

* Primer borradon

* Asegurese de
detectar el
Llea el texto objetivo general

Reglas bésicas

Hay cuatro reglas béasicas para construir un resumen segun M. T. Serafini:

Quitar palabras y las preposiciones que se refieren a detalles poco

Regla 1. Cancelacion importantes para la comprension de otra parte del texto.

Regla 2. Sustituir elementos, palabras e incluso oraciones con otros elementos mas
Generalizacion generales que los incluyan.

Cancelar los elementos que expresan detalles obvios y normales dentro del

Regla 3. Seleccion contexto que se presenta.

Sustituir un conjunto de proposiciones por una nueva que las incluya

Regla 4. Construccién < -
9 cuando aquéllas representan elementos obvios dentro del contexto.

Revisién de un resumen

El resumen, al final debera cumplir con estas caracteristicas

Cumple o
no cumple

Caracteristicas
Tiene extension proporcionada
Hay compatibilidad entre claridad y brevedad
Excluye informacién complementaria que no figura en el texto original
Emplea medios lingliisticos expresivos de caracter personal

Cuenta con una estructura que garantiza coherencia y cohesion

o a A W N

Tiene expresion gramaticalmente coherente

8
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Repaso
Hagamos un repaso de lo aprendido hasta el momento. Lo invitamos a realizar la siguiente actividad.

Objetivo: clasifique las siguientes aseveraciones colocando una “V” si es verdadera y una “F” si es falsa.

Vaya a la pagina del curso para realizar la actividad

-

,J, Actividad de repaso 3

actividad

Al terminar la actividad, continte con la lectura del tema.
2.2 Modos de presentar las ideas en los péarrafos

Un parrafo puede definirse como un conjunto de oraciones que desarrollan un mismo tema, o bien como cada uno de los
apartados en que se divide un texto. Tiene caracteristicas esenciales que permiten identificarlo a simple vista como son que
inicia con letra mayuscula y que termina con un punto y aparte.

¢, Cual de las paginas siguientes cree que estad mejor escrita, mejor ordenada?
¢, Cudl cree que seria mas facil de leer?

.

B

11
)|

Esta es una manera gréafica de visualizar un escrito, las zonas oscuras representan parrafos.

Obviamente el texto B es el que presenta una mejor organizacion ya que en el ejemplo A los péarrafos son muy largos y lo
contrario sucede en el ejemplo C; la organizacion del D es mas extrafia y da la idea de poca estructuracion.

En cuanto a la estructura interna del parrafo podemos encontrar:

Cassany (2002) presenta el siguiente parrafo como ejemplo y explicacion de su estructura interna:

9
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El elemento mas importante es la
primera frase, que ocupa la
posicion mas relevante: es lo

debe introducir el tema o la idea
central (se puede marcar en
cursiva).

En medio suele haber varias
frases que desarrollan un tema y
que a veces pueden

primero que se lee y, porlo tanto

Estructura interna

~» €ntrada inicial

Desarmollo

estructurarse mediante
marcadores textuales (pueden
estar en negrita).

Asimismo, la (ltima frase puede
cerrar la unidad con algun
comentario global o una
recapitulacion (puede ir en
negritas) que recupere algun
dato relevante.

~» Conclusién

En el desarrollo de los parrafos pueden identificarse diversas

estructuras.

Definicién

Clasificacion

En este caso se presenta la idea principal o
concepto y luego a través de varias oraciones de
ejemplos se explica y confirma la tesis principal.

En este tipo de parrafos la idea u oracion principal
indica una division en partes o subgrupos para
posteriormente explicarlos.

B Edureva

————m—— -y

| Ver mas grande >>

| Ver mas grande >>

| Comparacion entre ideas

| Oracion temética y comentarios

La estructura de estos parrafos inicia con una
oracion que establezca los elementos a comparar;
el resto de las oraciones establecen las similitudes

o diferencias entre estos elementos.

En este tipo de parrafos se presenta la oracion
tematica y se agregan comentarios o explicaciones
del investigador.

10
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| Ver més grande >> | Ver més grande

Repaso
Hagamos un repaso de lo aprendido hasta el momento. Lo invitamos a realizar la siguiente actividad.

Objetivo: identifique los tipos de estructura de un parrafo.

Vaya a la pagina del curso para realizar la actividad

’% Actividad de repaso 4

actividad H%,_’_ \

Al terminar la actividad, continGe con la lectura del tema.
2.3 Formas de citar y resaltar informacion en los textos

El siguiente cuadro muestra las principales formas de citar y resaltar informacién dentro de un texto.

Vaya a la pagina del curso para ver el interactivo
'S B

{E} Haga clic en cada punto para ver mas informacion.

Repaso
Hagamos un repaso de lo aprendido hasta el momento. Lo invitamos a realizar la siguiente actividad.

Objetivo: relacione las siguientes columnas.

11
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Vaya a la pagina del curso para realizar la actividad

-

,.D’ Actividad de repaso 5
actividad

Al terminar la actividad, continte con la lectura del tema.
Recapitulemos

[ En este tema se estudié como elaborar un resumen y su importancia en el aula donde diariamente se solicita a
los alumnos que desarrollen este tipo de actividades.

[ se incorporo el concepto de parrafo y la forma en que éste se encuentra estructurado. Se expusieron distintas
maneras de organizar la informacién dentro de los parrafos aclarando que no son las Unicas y también que, en la
practica, aparecen a veces entremezcladas.

[ También se dieron a conocer algunas formas de resaltar informacién o de citar opiniones dentro de los textos.

El resumen es una herramienta (til de trabajo en el aula pero su desarrollo debe ser
guiado por el docente para que cumpla con verdaderamente con su funcién.
Escribir es una tarea compleja y la redaccién de textos es necesaria dentro de todas
Puntos de las asignaturas escolares, por lo que desarrollar estrategias que la faciliten es
reflexion responsabilidad de todos los maestros.
¢ Qué puedo hacer en el desarrollo de mis clases para favorecer la capacidad de
redaccion de mis alumnos?

Tema 3. Escribir un texto que integre la informacion de resiimenes y notas

3.1 Elaboracion de mapas conceptuales o esquemas para planear la escritura de un texto informativo

Leer y escribir son dos actividades intimamente relacionadas, en este tema el énfasis fundamental estara centrado en la
revision y produccion de escritos pero, obviamente, se involucran actividades de lectura.

Se iniciard mostrando la utilidad de mapas y esquemas para planear la redaccion de textos, después se vera la importancia
de la presentacion del escrito y se enfatizaran algunos aspectos gramaticales de importancia en la redaccion de textos
informativos.

Una fase muy importante de la redaccion de textos aunque poco utilizada en la practica es la planeacién de la escritura.
Normalmente se empieza a escribir sin ton ni son con la idea de ahorrar tiempo cuando justamente la planeacion adecuada
del texto es la clave para que éste cumpla con las expectativas deseadas.

M.T. Serafini (1991) nos marca 4 reglas para la redaccion de textos:
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Como puede observarse, la planeacion del texto es el punto de partida para su realizacién. Hay varios aspectos dentro de la
planeacién que es necesario determinar antes de iniciar el trabajo propiamente dicho. El siguiente cuadro los sefiala:

Aspecto |Especificacion| Explicacién
¢Qué Tema Sobre qué se va a escribir. Los temas son variados y dependen de los
escribo? intereses del que escribe y de quien solicita el escrito.
¢Para quién Destinatario Persona a quien va dirigido el texto, normalmente es el profesor pero
escribo? pueden ser los compafieros de clase, los padres, un amigo, etc.
 Para qué Objetivo para el que se escribe, puede ser muy variado: demostrar
"e scribo? Finalidad conocimientos, sacar una buena nota, dar a conocer algun suceso,
: compartir experiencias, etc.
¢Cémo Género textual Se refiere al tipo de texto que se escribira: expositivo, narrativo, poema,
escribo? etc.

En la realizacion de un texto pueden distinguirse dos fases fundamentales:

a. Produccion de ideas b. Produccion de texto

Después de elgir el tema, hay que elaborar De la lista de ideas hay que
una lista de todo lo que se sabe o le hacer la relaciéon o
gustaria saber sobre el tema en cuestion. asociacién entre éstas.

En la produccién del texto, conviene la organizacién de ideas a través de un esquema o mapa conceptual.

Veamos cémo se construye un mapa conceptual.

Vaya a la pagina del curso para ver el interactivo
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Simbologia de los mapas conceptuales

l{b Haga clic en cada punto para ver mas informacion.

Repaso

Vemos entonces que para escribir un texto, primero hay que planearlo; una herramienta util para la produccion de ideas es
la elaboracién de un mapa conceptual sobre el tema que vamos a escribir, ademas de considerar para quién se escribe,
para qué escribe, y como lo escribe. Esto ultimo lo veremos més adelante.

Hagamos un repaso de lo aprendido hasta el momento. Lo invitamos a realizar la siguiente actividad.
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Objetivo: lea cada enunciado y elija la opcién que responda lo solicitado.

Vaya a la pagina del curso para realizar la actividad

'j} Actividad de repaso 6

actividad |

Al terminar la actividad, continte con la lectura del tema.

3.2 Escribir el texto presentando el temay argumentando el interés que tiene

En el tema Modos de presentar las ideas en los parrafos, veiamos que los textos informativos tienen tres apartados en
su estructura: introduccién, desarrollo y conclusion.
Vamos a empezar por describir cémo escribir una Introduccion.

La introduccién tiene como objetivo captar la atencién e interés del lector hacia el texto asi como ayudarlo a su
comprension. Dada su relevancia lo conveniente es que, este apartado asi como la conclusion, se escriban después de
haber desarrollado el texto para que exista coherencia en su contenido.

Serafini distingue dos tipos de introduccion:

Vaya a la pagina del curso para ver el interactivo

\[Z} Haga clic en los botones de ejemplo para ver mas informacion.

Introduccién encuadre Introduccién para llamar la atencién

* Importancia y actualidad del tema. * Frases que comprometen al lector.
* Sintesis del tema. * Citas o informaciones curisoas.
* Anticipa tesis a desarrollar. * Ejemplos concretos que anticipan
Ver ejemplo problemas. Ver ejemplo
- -

{}:',l Haga clic en los botones de ejemplo para ver mas informacion.

15

D.R. Instituto Tecnoldgico y de Estudios Superiores de Monterrey, México, 2008


http://www.cca.org.mx/profesores/cursos/secundaria_espanol_2/html/m02/actividades/act_06.html

%

; o VY
& =g, Clavijero

N

Fortalezcamos algunos contenidos de espanol

Para el desarrollo de un texto informativo, utilizamos cominmente dos recursos:

Conectores o marcadores textuales Recursos gramaticales
Para:

Introducir tema Uso del presente atemporal

Iniciar nuevo tema Uso del verbo "Ser" y verbos copulativos

Marcar orden Uso de la tercera persona, el impersonal y la voz

Distinguir pasiva

Continuar sobre el mismo punto Uso de adjetivos

Hacer hincapié

Detallar

Resumir

Terminar

Indicar tiempo
Indicar causa

Indicar consecuencia
Indicar condicién
Indicar finalidad
Indicar oposicién
Indicar objecién

el e T T A S T e i

En este tema vamos a ver los conectores o marcadores textuales, que se pueden definir en dos formas:

a. Nexos que introducen ideas b. Expresiones que ordenan y jerarquizan las
(ademas, por ejemplo, en clasificaciones en un texto (dentro de ésta, al
primer lugar, finalmente). interior de, a su vez).

En un texto bien planeado sus apartados o parrafos se encuentran relacionados de tal manera que el lector los puede
comprender con facilidad. Las relaciones entre oraciones o parrafos en ocasiones se hayan representadas por conectores o
marcadores textuales. La funcion principal de estos conectores es establecer orden y relaciones significativas entre
oraciones o parrafos y usualmente se colocan al principio de los mismos para ser advertidos con facilidad por el lector.

En el siguiente esquema se presentan algunos de los principales.

L Marcadores textuales

Repaso
Ahora si repasemos lo aprendido con los marcadores textuales.
Objetivo: complete las oraciones con el conector adecuado.

Vaya a la pagina del curso para realizar la actividad

J" Actividad de repaso 7 J" Actividad de repaso 8

actividad | actividad |

Al terminar la actividad, continte con la lectura del tema.
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3.4 Recursos gramaticales en los textos informativos (descripciones de objetos o fenémenos)

Para la mejor comprensién de los recursos gramaticales en los textos informativos, hemos decidido dividirlos en cuatro
grupos representados:

Vaya a la pagina del curso para ver el interactivo

l{b Haga clic en cada recurso para ver mas informacian.

Recapitulemos

[ En este tema se estudi6 la importancia que tiene planear la escritura de un texto para organizar su escritura y la
utilidad de los mapas conceptuales para este fin.

[+ Ademaés se desarrollaron dos tipos de introduccién o presentacion de textos y los marcadores textuales o
conectores usuales en la redaccion.

[ Se dieron a conocer también algunos recursos gramaticales utilizados en los textos informativos como el presente
atemporal, los verbos copulativos, los adjetivos y las formas de redaccion en forma impersonal, tercera persona 'y

voz pasiva.
¢Puede orientarse la practica docente a desarrollar en los alumnos habilidades de
redaccién?
Puntos de ¢ De qué manera leer textos informativos puede colaborar en la produccion escrita de
reflexion los jévenes?
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Tema 4. Revisar informes sobre observaciones de procesos

En este tema se estudiaran estrategias para facilitar la redaccion de informes sobre procesos, a partir de oraciones
tematicas y desarrollando explicaciones; ademas se repasaran algunos recursos gramaticales que pueden ser (tiles para la
escritura de textos.

Como ya se dijo, el programa de Espafiol tiene un enfoque basado en las préacticas sociales del lenguaje; esto es la utilidad
en la vida diaria de lo aprendido en clase. Los textos que se producen tienen entonces una finalidad, un objetivo. Este
apartado se enfocara en los informes escolares, textos frecuentemente solicitados a los estudiantes y que, por lo mismo, es
necesario estructurar en forma adecuada.

Un informe es un documento cuyo propdésito principal es dar a conocer el resultado de una
actividad, proceso o investigacion.

4.1 Resaltar los pasos 0 momentos principales mediante oraciones tematicas

Observe el siguiente ejemplo de cémo funciona el Aparato digestivo.
Vea animacién

Vaya a la pagina del curso para ver el interactivo

APARATO El proceso digestivose iricia cuando @ alimento ingresa por la bocs,
DIGESTIVO donde se produce la primera reduccion a particulas mas pequefias,
m///’*- ' Esta tarea la reaizan los dientes, unas piezas duras que van ancladas en

lasencias y su resultado es una masa blanca llamada bolo alimenticio.

Esta masa atraviesa ¢f esdfago e ingreza al estémago, donde cs agitado
y combinada con jugo gastrico.

Luego, ssta mezcla pasa al intestiro delgadn, dende se agregan ofros
jugos, provenientes del pancreas y de |a pared intestinal. Acé se forma
una masa mas densa llamada quimo, cuyos componentes
{aminoicides, glucosa, dcidos grasos y glicerina) se incorporen 3 la
sangre 3 través de Ias vellosidades intestinales,

Los deseches generados en este proceso, s decir, las heces, avanzan
lentamaente, hasta llegar al final del intestiro grueso, para luego ser
expulsados hacla el exterior através del ano,

<< Repetrla
animacion

Fuente: www icarito.cVmedio/articulo/0.0.38035857 275087513 1.00.html

El ejemplo anterior representa el proceso digestivo.

¢Pero qué es un proceso?
Un proceso es una serie de actividades o eventos que suceden en forma alternativa o simultanea para alcanzar un
determinado fin.

18

D.R. Instituto Tecnoldgico y de Estudios Superiores de Monterrey, México, 2008




W essese, Clavijero

Para iniciar el trabajo de redaccion del informe es conveniente iniciar con oraciones tematicas.
Una oracion tematica contiene informacion basica e importante, cuando esta dentro de un parrafo expresa la idea principal
de éste. Si se retoma el ejemplo anterior podemos elaborar cuatro oraciones tematicas dentro del proceso de la digestion:

(El proceso digestivo inicia cuando el alimento )
ingresa por la boca, donde se produce la
primera reduccion a particulas mas pequenas.

Esta tarea |la realizan los dientes, unas piezas
duras que van ancladas en las encias vy su
resultado es una masa blanda llamada bolo

La digestién inicia con |a ingestion de
- alimentos por la boca.

Elim&lﬂiﬂiﬂ. J
~ ~
Esta masa atraviesa el esdfago e ingresa al ) .
estdmago, donde es agitado y combinade con El estdmago los jugos gastricos
jugo gastrico. descomponen mas la masa
alimenticia.
L. s

'FLuegu. esta mezcla pasa al intestino delgadu.-\'
donde se agregan ofros jugos, provenientes de

pancreas y de [a pared intestinal. Aca se forma l El intestino delgado se realiza la

una masa mas densa llamada quimo, cuyos - p P
componentes (aminodcidos, glucosa, acidos Elbggr%?g de sustancias nutritivas a

grasos y glicerina) se incorporan a la sangre a
fraves de las vellosidades intestinales,
\ >
~,

-~

Los deshechos generados en este proceso, es Los deshechos (elementos no
decir, las heces, avanzan lentamente, hasta - nutritivos) pasan al intestino grueso

llegar al final del |r1t_esl1r1c- grueso, para luego y se expulsan a trvés del ano.
ser expulsados hacia el esterior a fraves del
ano.

L. A

Las oraciones teméticas rescatan la informacion mas importante; a partir de ellas pueden desarrollarse explicaciones mas
detalladas y los parrafos del informe.

4.2 Desarrollar las explicaciones en el resto del parrafo

En temas anteriores se vieron los tipos de parrafos y como se organizan las ideas dentro de éstos; si se considera el
ejemplo anterior podemos apreciar la estructura del informe en el siguiente esquema:

La digestidon

Ingestion Descomposicion
de con jugos
alimentos gastricos

Abssorcion de
nutrientes

Expulsion de
deshechos
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A partir de éste se desarrollan explicaciones para ampliar la informacion en cada péarrafo. Veamos como se hace este
desarrollo con el mismo ejemplo.

1. El proceso digestivo inicia con la ingestién de alimentos por la boca donde la saliva y los dientes los convierten en
una masa llamada bolo alimenticio.

2. En el estbmago se procede a una nueva descomposicion esta vez gracias a los jugos gastricos. La masa
alimenticia tiene ya una composicion casi liquida.

3. Enelintestino delgado nuevos jugos provenientes de otros érganos descomponen mas los alimentos. Es en esta
etapa donde los elementos nutritivos pasan a la sangre al ser absorbidos por las vellosidades del intestino.

4. Los desechos o sustancias inservibles al organismo contintian su recorrido por el intestino grueso en donde
poco a poco van adquiriendo una consistencia mas sélida para ser expulsados del organismo a través del ano.

Las explicaciones pueden ampliarse a través de ejemplos, comparaciones o descripciones como se ha estudiado en temas
anteriores.

4.3 Nexos que se utilizan para relacionar temporalmente los enunciados (luego, después, primero, antes)

La redaccién del informe contempla ademas la organizacién de parrafos siguiendo un orden, ya que se esta describiendo un
proceso. En este punto se deben considerar los conectores o marcadores textuales adecuados que ya vimos en temas
anteriores.

Recordemos algunos que nos seran Utiles para este tema.

MARCAR En primer lugar/primero/primeramente/de entrada/antetodo/antes que
ORDEN nada/para empezar...(diremos)

En segundo lugar/segundo/luego/después/ademas...

En tercer lugar/tercero

En cuarto lugar/cuarto

En Gltimo lugar/finalmente/paraterminar/como clofoén/en conclusion...

Estos marcadores textuales deben colocarse al inicio de cada parrafo.

Si se considera nuevamente el ejemplo anterior, un primer borrador del informe tendria la siguiente presentacion:

La digestion

El proceso digestivo inicia con la ingestion de alimentos por la boca donde los dientes
convierten en una masa llamada bolo alimenticio.

Después, en el estdbmafo procede una nueva descomposicion esta vez gracias a los jugos
géstricos. La masa alimenticia tiene ya una composicion casi liquida.

Posteriormente, en el intestino delgado nuevos jugos provenientes de otros 6rganos
descomponen mas los alimentos. En esta etapa donde los elementos nutritivos pasan a la
sangre al ser absorbidos por las vellosidades del intestino.

Por ultimo, los deshechos o sustancias inservibles al organismo contintian su recorrido por el
intestino grueso en donde porco a poco van adquiriendo una consistencia mas sélida para ser
expulsados del organismo a través del ano.
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Repaso
Hagamos un repaso de lo aprendido hasta el momento. Lo invitamos a realizar la siguiente actividad.

Objetivo: clasifique las siguientes aseveraciones colocando una “V” si es verdadera y una “F” si es falsa.

Vaya a la pagina del curso para realizar la actividad

,& Actividad de repaso 12

Al terminar la actividad, continte con la lectura del tema.

actividad

4.4 El uso de la coordinacion como estrategia para afiadir elementos gramaticalmente equivalentes

La coordinacién es un recurso gramatical que consiste en unir elementos que tienen la misma
categoria gramatical (sustantivo con sustantivo, verbo con verbo, oracién con oracion).

Los elementos que se utilizan como nexos para lograr la coordinacién son fundamentalmente las conjunciones, aunque
también pueden actuar como conectores algunos signos de puntuacién (coma, dos puntos, punto y coma) sobre todo
cuando se unen oraciones.

El siguiente cuadro muestra algunas de las conjunciones mas usuales.

Conjuncion Significado Ejemplos Ejemplo de oraciones
Copulativa Union Y, e, ni, que Ejemplo 1
Disyuntiva Eleccién entre opciones O, u, ya, ya bien Ejemplo 2
Adversativa Oposicién entre ideas Pero, mas, aunque, sin Ejemplo 3

embargo, no obstante
Causal Causa Porque, pues, ya que Ejemplo 4

En la redaccion de parrafos y textos la coordinacién es un elemento enriquecedor ya que permite incorporar informacion.

Cuando la coordinacion se utiliza para unir dos 0 méas oraciones se forman oraciones compuestas coordinadas de distintos
tipos segun la clase de conjunciones.

Oracion

Oracién
compuesta

Oracion
simple

Oracion simple

Sujeto Predicado Nexo Oracién simple
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Repaso
Hagamos un repaso de lo aprendido hasta el momento. Lo invitamos a realizar la siguiente actividad.

Objetivo: clasifique las siguientes oraciones compuestas por coordinacion.

Vaya a la pagina del curso para realizar la actividad

":& Actividad de repaso 13

actividad | |

Al terminar la actividad, continte con la lectura del tema.

4.5 Recursos que sirven para asegurar la cohesién

La cohesion de un texto esta relacionada con la aplicacion de ciertos recursos que permiten establecer relaciones de
significado entre los diversos elementos que forman los textos.

Para asegurar la cohesion del texto pueden aplicarse variadas estrategias que incluyen, ademas de las que se explicaran,
paréfrasis, paralelismos, etc.

Vaya a la pagina del curso para ver el interactivo

t{h_") Haga clic en cada recurso para ver mas informacian.

Repaso
Hagamos un repaso de lo aprendido hasta el momento. Lo invitamos a realizar la siguiente actividad.

Objetivo: marque con una X en donde se advierta falta de concordancia y redacte una opcién adecuada.

Vaya a la pagina del curso para realizar la actividad

"} Actividad de repaso 14

actividad | |

Al terminar la actividad, continde con la lectura del tema.
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4.6 Organizacion grafica de los textos y puntuacion

La puntuacion es una herramienta que permite organizar la informacion en el texto; esta tarea es fundamental y
desgraciadamente, en la practica, no se le otorga la importancia que merece.

Las decisiones que se tomen en cuanto a la puntuacién del texto determinan la forma en que éste debe interpretarse.

Vaya a la pagina del curso para ver el interactivo

v{b Haga clic en cada recurso para ver mas informacion.

Repaso
Hagamos un repaso de lo aprendido hasta el momento. Lo invitamos a realizar la siguiente actividad.

Objetivo: en el primer ejercicio coloque los puntos necesarios en el texto, y en el segundo, marque las comas que hacen
falta en las siguientes oraciones.

Vaya a la pagina del curso para realizar la actividad

":& Actividad de repaso 15

actividad | )

Al terminar la actividad, continte con la lectura del tema.

4.7 Disefiar graficas, diagramas, esquemas o0 algun otro tipo de recursos para complementar la
informacion que se presenta

Los textos informativos suelen ir acompafiados de diversos elementos gréaficos que apoyan el contenido.

Su objetivo es resaltar, aclarar, explicar, ejemplificar o ampliar la informacién expuesta mediante distinta tipografia, uso de
diferentes colores, incorporacién de cuadros explicativos, diagramas, ilustraciones, fotografias, etc.

Veamos qué es una grafica, diagrama o esquema.

'i_"' Haga clic an cada punso para ver mas nformacon.
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Recapitulemos

[*  Los informes de procesos son trabajos comunes en el aula, una forma de realizarlos es partiendo de oraciones
tematicas a las que se agregan explicaciones.

[ En este médulo se estudiaron algunas estrategias para redactar informes como el uso de conectores temporales
o de la coordinacion para incorporar elementos semejantes.

[ Ademas se reflexiond sobre la cohesion textual y cémo lograrla; se hizo énfasis en la organizacion grafica del
texto a través de una puntuacién adecuada que transmita fielmente el mensaje del que expone.

[ Por dltimo se mostraron algunos elementos gréaficos que complementan la informacion presentada.

Puntos de ¢ Cuédl es el papel del maestro en esta tarea?

¢ Estan nuestros alumnos preparados para realizar trabajos de redaccion?
Q reflexion

Vaya a la pagina del curso para realizar la actividad

,& Actividad de repaso 16

actividad |

Para finalizar el tema, vaya a la seccion de Examenes y realice la Evaluacion de la Unidad 1.
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