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Guia practica para llevar a cabo el Registro de alumno-usuario del portal
de CCA.

Estimado promotor:

El objetivo de esta guia es presentar de manera sencilla los pasos que deben seguir los
alumnos-usuarios de tu centro para ser registrados como parte de la Red de Centros
Comunitarios.

Recuerda que es importante registrar a todos los usuarios que asisten al centro comunitario
por diversas actividades, ya que con ello lograremos que toda la administracidn de tu centro se
encuentre mejor organizada y sobre todo cada uno cuente con una credencial que los avale
como parte de la Red de Centros Comunitarios. Asi mismo te recuerdo que no es necesario
gue tu como promotor te registres en este portal, ya que formas parte de los promotores y
deberads registrarte en tu sitio del promotor, con esa clave podrds ver y consultar todos los
Cursos.

Para llevar a cabo el registro de los alumnos-usuarios deberan seguir lo que a continuacion
explicamos:

1. Ingresar ala pagina de la Red de Centros Comunitarios de Aprendizaje:
http://www.cca.org.mx
2. Ubica el banner de registro en la parte superior derecha del portal. Haz clic sobre él.
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3. A continuacién se presentara en la pantalla la forma de registro que debera llenar cada
alumno, este registro tiene informacién personal del alumno y datos del centro
comunitario al que asiste, debes informarle a cada alumno que los datos que nos
proporcione mediante este registro seran importantes y confidenciales.

4. Laforma de registro al inicio tiene instrucciones que es importante lean
detenidamente para que las lleven a cabo durante el llenado de la forma, por favor
léelas para que las sepas y puedas orientar a tus alumnos.

5. Laforma de registro inicia con datos de la ubicacién del centro al que asiste el alumno,
posteriormente se le piden sus datos personales tales como nombre, apellidos,
escolaridad, ocupacion y fecha de nacimiento; es necesario que el usuario coloque
todos los datos. Posteriormente los datos e informacién de los cursos que ha cursado y
los intereses que él tiene por asistir al centro.
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iTe recordamos que al registrarte podras obtener la credencial de alumno de tu centro!

Es importante que tengas en cuenta las siguientes indicaciones para el llenado de la forma:

= Deberas completar la informacion de todos los datos que se te piden para llevar a cabo el registro.

) + Coloca los datos de tu nombre y apellides tal como estan en tu acta de nacimiento
InstrUCCIones = Escribe utilizando mayisculas y mindsculas en aguellos campos gue sean necesarios. Ejemplo Maria Vazguez Ramirez.
= Toma nota de tu matricula y contrasefia ya que al ser enviada tu forma de registro se presentara una pantalla con tu matricula y
de llenado de contrasefia que usaras para acceder a cualquier curso del portal CCA. Recuerda que siempre debes tenerla a la mano
la forma
Mota: Siya cuentas con una matricula de alumno puedes utilizarla las veces que sea necesario, no necesitas registrarte aqui

nuevamente.
Los datos que nos envies son confidenciales, se usaran para expedir la credencial que te acredita como alumno del CCA

Nota: Si eres usuario de un Centro y el nombre de tu centro no aparece en la lista, faver de hacer click agui para reportarlo.

Nota: Escribe tu nombre y apellidos tal como estan en tu acta de nacimiento, ya que asi es como apareceran en tu credencial,

Tt e
r Pais: —Seleccione-
Estado “Selecgions- |
Identifica el lugar desde donde puedes acceder. De no enconirarlo — l'—El
selacciona OTRO: Municipio: | -Seleccione
Comunidad: [-Seleccione- [=|
Centro: ~Selecdione- | ¥
Campos de pombre:
datos que Apellido patermno:
deben ser < Apellido materno:
llenados por Comreoctectronico: |
H & -
el usuario Género Selecsione- | ¥
Fecha de nacimiento: (dia/mes/afio) [ sane- (v ] [ ione-[v ] | =]
Estado civil: ~Selecsions- | v
‘Comunidad
\ Municipio:
S ——— rnbedn e

6. Los datos de la forma que no son campos obligatorios son los del teléfono y correo
electrénico, ya que puede suceder que los usuarios no cuenten con alguno de ellos.

7. Al terminar de llenar todos los campos que se piden en la forma se debe hacer clic en
el botén Enviar.



TECNOLOGICO
DE MONTERREY,

Hacer clic
para enviar
la
informacién
a registro

Género [Mescuine =]

Fecha de nacimiento: (dia/mes/afio) [ [=] | septiemore [=] [1258 [=]
Estado civil [Casede =]
Comunidad: Ledn
Municipio: Ledn
Direccion personal: Estado: [uanaiuate
Pais: México

Teléfono: (si tiene)

Escolaridad: Carrers téenica ~
Ocupacion Profesion st= independiente | ¥

Nivel familiar de ingresos mensual:

De £.000 a 10.000 pesos :

¢Cual es la razon que lo ha motivade a tomar alguno(s) de lo(s) curso lm
(s) que le ofrecemos? ==

[Teenolegia informética =l
Seleccione de los siguientes 3 menus disponibles cudles son sus =
dreas de interés general: e gusts ef portat [=]
[Educacién =l
¢ Ha sido usuario de CCA?: ol :

AVIS0 DE PRIVACIDAD
Elingreso /o registro a través de este sitio implica el consentimiento pleno y sin reservas de los usuarios para el uso de sus datos
personales de acuerdo con el presente avise de privacidad.

El programa Centros Comunitarios de Aprendizaje podrd salicitar y/o recabar datos personales de los usuarios para su uso, divulgacion y/o
almacenamiento por cualquier medio para los fines siguientes: informacién sebre eventos, solicitud de donatives, asf como la promocion de
la participacion de los usuarios, entre otros relacienados con el Programa de CCA.

CCA podra revelar, divulgar y/o transferir dentro y fuera del pais los datos personales proporcionados por los Usuarios a un tercero,
incluyendo a proveedores, patrocinadores, publicistas, contratistas y/o socios para el envio de publicidad, promociones /o nofificaciones que
el programa considere pertinentes.

El programa Centros Comunitarios de Aprendizaje cuenta con medidas fisicas, técnicas y administrativas de seguridad para la proteccion de
los datos personales proporcionados por los usuarios

8. Alfinalizar el envio de los datos, se presentara la pantalla final en donde se le presenta
al alumno la matricula, contrasefia y la credencial que deberd imprimir, en caso de que
no se cuente en tu centro con impresora el alumno podra imprimirla posteriormente.

Centro
IDeSS. Comunitar\c; de

Aprendizaje

La Red de Centros comunitarios de Aprendizaje te da la bienvenida, tu registro fue exitoso y con ello
ohtendras muchos heneficios.

Los datos de acceso que utilizards para ingresar a los cursos seran los siguientes:
Matricula: 5102
Contrasefiaz.  ERC

GE L,

Credencial de alumno

Datos de
acceso del
usuario

ELVIA GABRIELA
RAMIREZ CADENA
Matricula: $102

FOTO Centro: Arroyo de la Palma

Nombre:

Los cursos estan disefiades para que aprendas por tu cuenta y a tu propio ritmo. Mo obstante para algunos
de ellos el Tec de Monterrey ofrece |a posibilidad de obtener una constancia o diploma. Si estas interesado
en ellos deberds inscribirte

¢Como llego a los cursos?

Accede alos cursos desde el portal principal.

Haz clic sobre las imdgenes, aparecerd |a lista de cursos por drea

Identifica los que correspanden a la modalidad de constancia o diploma que cuentan con la anotacidn
“constancia o diploma”, haz clic sobre esta anotacidn y sigue el proceso de inscripcion.

Hacer clic

Para ingresar al curso d.
Para imprimir tu credencial i

para
entrar a
los cursos
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9. Por ultimo, el alumno con los datos de registro proporcionados por el sistema, ya
podra ingresar con esa matricula y contrasefia a cualquiera de los cursos del portal
CCA, haciendo clic en la liga correspondiente.

El alumno-usuario cuando desee ingresar a cualquiera de los cursos que se ofrecen en el
portal, el sistema solicitard la matricula y contrasefia que le fueron presentados cuando llevo a
cabo el proceso de registro. A continuacidn se explica cual es el procedimiento para entrar a
los cursos.

1. Hacer clic sobre la seccion Capacitate y Trabaja.
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Quiero aprender sobre... v Quiero comunicarme usando... v Quiero buscar acerca de... | Q] _ APOYANOS
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TRABAIA esta opcién

COMUNICATE Y
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Inférmate
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Ya_HOO!
Google
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2. Selecciona el tema de interés.
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Inicio

(X3 CAPACTATE Y TRABAJA @ INFORMATE E INNOVA

Educacién Continua

Educacion Continua
. Tecnclogia Informética

Aprende y desarrolla tus capacidades §
Negocios

Cultura de la Salud

Administracién Piblica
EJ . &) < O G Educacién
Tecnologia . il = N7 Socinded
2. TECNOLOGIA NEGOCIOS ADMINISTRACION SOCIEDAD Farzilsne
I n fo rma t| ca INFORMATICA PUBLICA Responsabilidad Social
Latinos en EUA.
o

Educacitn Formal

PERIODISMO RESPONSABILIDAD LATINOS CULTURA DE

LA SALUD

SOCIAL ENEUA




-~ TECNOLOGICO
DE MONTERREY.,

3. Selecciona el curso de tu preferencia.

Tecnologia Informatica Educecion Confinus
. . Tecnologis Informatica
La tecnologia es factor clave para tu desarrollo profesional.
Megocios
Cultura de la Salud
La capacidad pars identificar las diversas tecnologias de informacién y T o
comunicacion que existen, saber en qué contextos se pueden emplear

v aplicarlas para el logro de ciertos objetivos es una de las Educacién
competencias fundamentales en la sociedad del conocimiento, Sociedad

desarrolla tus habilidades y aprende a través de los cursos y Periodismo
diplomados que sobre este tema estén a tu disposicidn. Responsabilidad Social

Latinos en EUA.

Educacién Formal

Cursos de Tecnologia Informatica

c¢Sobre qué quieres aprender? : CALENDARIO
EE' e cursos

Todos los temas Computacidn Hardware Internet  Software

éCémo quieres aprender? (:) ASESORIAS EN LINEA

Todos los cursos Por ti mismeo (gratuitg] Con ayuda de un tutor Con apoyo de un experto

ACADEMICO

RECURSOS DE
; TECNOLOGIA INFORMATICA
(Versién infantil) Basic abilities in Comunicacién por Creacién y disefio de Documentos
Introducci6... computing Internet péginas w... Li R
igas de interés
Por ti mismo (gratuito) Por ti mismo (gratuito) Por ti mismo (gratuito) Con ayuda de un futor
Wik Wi iy Wi Wk Wi Wk Wi

Ingresa a

W ” VER CURSOD VER CURSOD VER CURSOD VER CURSOD
Ver Curso

4. Se desplegara una ventana con informacién general sobre el curso seleccionado
(descripcion, duracién, objetivos, requisitos y temario). Debera seleccionar el botén de
Acceder para ver el curso.

Tk Jx&dﬁtsim Centros 4 n irate | Acced
i H i e Monte C itari ii
) universidadvirtual %< Monersy | (RGN e eolsiate | Acoeds

Quiero aprender sobre... v Quiero comunicarme usando... v Quiero buscar acerca de... B _ APGYANOS

Inicio » Capacitate y Trabaja » Ed i6n Continua » Tecnologia Informatica

3 CAPACITATE Y TRABAJA @ INFORMATE E INNOVA

Educacién Continua

Tecnologia Informatica

Tecnologia Informatica
La tecnologia es factor clave para tu desarrollo profesional.

Negocios
Cultura de la Salud
(Version infantil) Introduccién al mundo computacional Administracién Publica
Educacién
Modalidad: Por ti mismo (gratuito) Sociedad
Periodismo
Wiy irirLy Sin comentarios Responsabiidad Social
I;:Sn;n Ninguno Promedio: 4.1 (48 Latinos en EUA.

Bienvenido al curso "Intreduccién al mundo Educacion Formal

computacional®, en el aprenderés a conocer una
computadora, como se usa, & identificarés los tipos de
computadoras existentes y a manejarlas de manera

. CALENDARIO
eficaz L' bE cursos

Selecciona
“Acceder” €« (D) ASESORIAS EN LINEA

¥ Twittear| 0 EiMe gusta | 4




Ingresar los
datos y
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“Iniciar sesion”
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Al tratarse de un alumno ya previamente registrado, debera escribir los datos de
acceso en los campos matricula y contrasefia en la pantalla que se presenta. Es
importante ingresar los datos en letras mayusculas para poder acceder.
Posteriormente hacer clic en el botdn Iniciar sesion.

Tecnolégico
) Universidad Virtual ~ de Monterrey

Centros
Comunitarios de Registrate | Accede
Aprendizaje

Quisro aprender sobre... v Quiero comunicarme usando... v Quiero buscar acerca de... B _ APOYANDS

Inicio

(54, CAPACITATE Y TRABAJA Bl COMUNICATE Y PARTICIPA @' INFGRMATE E INNOVA

Accede

Ingresa tu matricula y contrasefia para iniciar sesion

Registrate O contactanos para recuperar lu contrasefia

Escribe tu contrasefia tal y como viene en tu credencial.
Toma en cuenta las mayisculas y mindsculas

Matricula: *

Contrasefia: *

Notas:

" INICIAR SESION

Automaticamente se abrird el curso y podrd navegar como cualquier otra pagina de
Internet.

En los cursos que son tutorados, el usuario podra utilizar esta misma clave
proporcionada por el sistema de registro para ingresar a WebTec.
http://cursoswebtec.ruv.itesm.mx/cgi-bin/WebObjects/cca

El alumno debera estar inscrito por un promotor a un curso con tutor para poder
acceder a la plataforma Webtec, con los datos obtenidos en su registro.

De igual manera un alumno que no esté registrado al querer entrar a un curso le
pedird que ingrese sus datos, si no se a registrado aun, debera hacerlo desde la pagina
de inicio del portal CCA.

El alumno podrd recuperar su matricula preguntandole a su promotor ¢cudl es la
matricula que se le asigno? y tu como promotor podras consultarla en el sitio disefiado
para tus funciones. La contrasefia la podrd recuperar si se le olvido, mediante la pagina
de promotores (www.cca.org.mx/promotores). Estd opcidn se encuentra disponible
dentro de Herramientas de trabajo, Area operativa, Recuperacién de contrasefias.



http://www.cca.org.mx/promotores
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Recuperacion de usuario v / o contrasefia

Para recuperar tu matncula dirigete con el promolor de tu centro.

Para recuperar la contras ferem-temmyateeniee-inz Clic en recuperar. Colocar matricula y

Matricula: | hacer clic en
Recuperar

| )

e Deigual forma como la recuperacion de contrasefia, se hara el procedimiento para
recuperar la credencial. Hay que ingresar a la pagina de promotores
(www.cca.org.mx/promotores), entrar a Herramientas de trabajo, Area operativa,
Impresion de credenciales.

Centro
Comunitario de
Aprendizaje
[ Obtener credencial
E’ar?r:h;eﬁller nuevamente tu credencial ingresa tu matricula y Coloca r matrICU|a y
Matricula: — contrasefia y hacer
Contrasefia l— Cl |C en Obtener
| Obtener Credencial Credel’lCia|

D R Instituto Tecnol de Estudios Superiores de Monterey 2004

e Por seguridad de los usuarios es indispensable que finalicen la sesién que el alumno
abre con su matricula y contrasefia cuando quiere entrar a un curso. El alumno deberd
cerrar la ventana del Explorador o navegador para que su sesién no quede abiertay
otras personas la usen.
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