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iBienvenidos!

iBienvenidos a esta CASA virtual disefiada
especialmente para grandes lideres sociales!
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Conoce mas del promotor del mes:
“» Se lleva a cabo Capacitacion semestral a promotores de CCA Gerardo Pascual prez
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Guia de inscripcion del promotor:
IMPORTANTE: Antes de inscribir a tus alumnos primero debes asegurar de:

1. Sino te has registrado como promotor, hazlo cuanto antes, accediendo al icono
de registro en el Portal CASA PROMOTOR http://www.cca.org.mx/promotores.
Llena la forma con todos tus datos personales asi como los datos generales de tu
centro. Si no aparece tu comunidad o municipio, entra al foro de discusion del
portal y solicitalo, o bien, escribenos a través de CASA usando la forma
Contactanos. Una vez que te registres obtendrds tu usuario y contrasefias
Unicas.
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El usuario y contrasefia que se te proporcionara cuando termines de registrarte, la podras utilizar en el portal de CCA (www.cca.org.mx), en el
portal de CASA del promotor y en tu cuenta de correo.

Pais: e
Estado: m
Municipio: [Mazatizn =]
Comunidad: m
Centro: Im‘z[
Nombre: fanen
Apellido patemno: IW
Apellido materno: IAguine—
Correo electrénico: [tuninera@notmail.com
Género: m

Estado civil: IWE[

Fecha de nacimiento: (dia/mes/afio) B [=]|agoste [+ ][1978 [=]
Escolaridad: | Posgrado :
Ocupacién: | Profesionista independiente [ v |

Telefdno de contacto |3132?34E|93
Teleféno de recados: |83632I]EIU

Horario del centro: De: [&am [=] A [6pm =]

Teléfono del promoter

. . . . i i -
Indicaciones para llegar al centro comunitario: |E5 2D Gl BEiNe EHEME R, G Gl s i

No. De equipos en tu centro: IW_E[
Comentarios promotor del centro Hay Internet: ISl—E[

Hay comité de base local: ISI—E[
Usted es promotor por: m
&A parte de ser promotor tienes otro empleo? INB_EI Especifique: l—

Al finalizar la forma de registro de promotor, el sistema te mostrara tu usuario,
contrasefia y correo electrénico.

LaRet de Cerdos cameniinos fe Apmadtaete d: b3 biemvenida, tu regicho e edteso Los falos
A00230 que LTINS para Ingres

[0
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espacios tela Red o2 Carbos Convuntanos ce Agredtai
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La Unica manera de tener acceso a la informacion contenida en tu CASA es con

tu usuario y contrasefia.

Asegurate que todos los aspirantes a inscripcion se hayan registrado en el portal
educativo http://www.cca.org.mx y tengan su clave y contrasefia de alumno.

Esto lo puedes verificar consultando tu CASA- Promotor en el apartado de
Herramientas de trabajo haciendo clic en el menu “Alumnos registrados en tu
CCA“, para corroborar si tus aspirantes ya se encuentran registrados, en caso de
que no lo hayan hecho, deberdn proceder a llegar la forma de registro de
alumnos del portal educativo, mencionado previamente en este manual.

2, Pdgina
4 principal BUSCAR b
: Lad Tecnolégico
e . .
() Universidad Virtual  de Monterey € Registrate como promotor
g gt - FOUNDATION
Usted esta aqui: Herramientas de trabajo > Area operativa
Area académica _ B o B

« Area operativa Haz clic en cada opcion para ver mas informacion

P . " .

r\ Guias de operacién - Alumnos registrados

M) | ysolicitudes f en tu CCA

&Tienes alguna duda de cémo realizar una actividad Cudntos matriculados tienes en tu CCA? En esta
opeién podras verds la lista completa de tus alumnos.

o trémite? Aqui encontraras guias de ayuda y
formularios que te facilitain |2 operacién de tu CCA.

/

o |
N I~ Asii N\ ) - 1t
UNTACTAND [ Sitema electrénico 3 Impresién
de credenciales

w MRECC

sConcluyeron los cursos y deseas sabes quisnes &Deseas que tus alumnos se identifiquen como
recibirdn su reconocimiento? Consulta |as listas parte de la comunidad CCA? No olvides imprimin
de graduadoes y da a conocer a tus alumnos su credencial.

#l resultado, l

( j 6 Lista de graduados 4 Recuperacion

\ ¥ de cursos tutorados de contrasefias

iConeluyeron los oursos y deseas sabes quienes iOlvidaste tu contrasena de promotor o tus
alumnos no la recuerdan?Aqui podras recuperarlas.

recibiran su reconocimiento? Consulta las listas de
graduados y da a conover a tus alumnos &l resultado.

\ N Inscripcién
Y S: a cursos tutorados

¢Quieres inseribir a tus alumnes a un curo con tutor? Ingresa
tu usuario y contrasefia, solo recuerda que debes verifioar las
fechas de inscripeion en el Calendario de Cursos

3.- Debes estar al pendiente de los periodos de inscripciéon que sefiala el menu
calendario de cursos del portal CCA (cca.org.mx) o en el portal de promotores
(cca.org.mx/promotores), para que se inscriban en tiempo y forma al curso y

grupo deseado.


http://www.cca.org.mx/
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Conoce mas del promotor del mes:
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Bienvenida ¢Qué es un CCA? Herramientas de trabajo Capacitacion para promotores Tareas del promotor

S0CIoS

- Bienvenida - Descripcion - Area académica - Capacitacion - Mi rol como promotor
- £Qué es un CCA? - Aprendizaje a distancia - Area operativa - Mi funcion como promotor

- Socios - Mis habilidades como promotor
hitp://wwu.cca.org.mx/portalccal casa_promotor/calendario/calendario.htm

;ec’nv‘dogw Centros
i e IVionterney. Coi itarios d Hola T l6gico de Mont... | Sali
Universidad Vl[t}@l < FOUNDATION cn Aprr':;:.'é;z;jf’ e ola Tecnolégico de Mon alir

Quiero aprender sobre... v Quiero comunicarme usando... v Quiero buscar acerca de... m _ wm

¢ CAPACITATE Y
E2 Trapan s

COMUNICATE Y

Crea la pagina web de tu empresa PARTICIPA
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en 15 minutos iGratis!

Accede

INFORMATE E
INNOVA

/1 ACTIVIDAD RECIENTE DE CCA Mas actividades recientes — Préximos eventos —  // ACCEDER A CURSOS
ch S Centro Comunitario de Aprendizaje
F Agregé una Liga de interés: Consejo Nacional para enir la Discriminacién
5 ' Hace 1 semana 1 dia

xt CURSOS CON AYUDA

DE UN TUTOR

// NOTICIAS MEXICO PLATAFORMA
EDUCATIVA

20.03.2011Rescates de Espacios Publicos, opcién contra la delincuencia: Sedesol

SEDESOL Hace 1 hora 41 mins | // PROMOTORES CCA
‘ Aprende de la experiencia

// NOTICIAS INTERNACIONALES n a - @
‘ ‘ Un didloco que se ida en resultados -
.centroscomunitariosdeaprendizaje.org.mx/capacitacion/educacion-continua/Calenda... | R .
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Si el grupo no estd en periodo de inscripcién No sera posible dar de alta
alumnos.

Recuerda que se trata de una inscripcién formal a cursos con tutoria dénde el

alumno tendrd acceso a la plataforma educativa Webtec y ahi estard en contacto
con su tutor, elaborara las actividades tal y como se sefiala la agenda del cursoy
una vez que cubra los requisitos académicos sera acreedor a un Reconocimiento.

Guia de proceso de inscripcion:

Accede al URL: http://cca.org.mx/promotores

M Universidad Virtua
iQ-y CAPACITACION
2 BARAVROMOTOMS ¢
;: ) PROMOTOR I
Ldpalnlte if mejora clic en
tu funcion como promotor . i
- rramientas
trabajo

iBienvenidos! Promotor del mes
Shormvenison a esta CASA vimual Ssefads
eapacisimecte pars grandes Idares soceled é

[

Noticias/Eventos

T Clomice s Bl pramaitor dol mun
Gerardo Pascual Lopez o
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Paso 1. Accede a casa promotor, en el URL: http://cca.org.mx/promotores,
Paso 2. Da clic en el apartado “Herramientas de trabajo”.



http://cca.org.mx/promotores
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Accede en
area
operativa

Paso 3. Da clic en el apartado de area operativa.
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Paso 4. Y aparecera la pantalla anterior, da clic e
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No podras acceder si no tienes tu usuario y contrasefia asi que no olvides llenar la
forma de registro de tu CASA-Promotor.

Una vez que insertes tu usuario y contraseia, podras observar la informacion general
de tu centro tal y como lo muestra esta pantalla.

Aqui es dénde llevaras a cabo la inscripcion de tus alumnos a los diferentes cursos

tutoreados.
Inscripcion a cursos con tutoria
|Pais: [méxico
|Estado: [Nuevo Lean
Municipio: Monterrey
Comunidad: Col. Tecnoldgico
CCA: CCA - Campus Monterrey (cedes)
|C||r50: | -Selecdicne- -
|Gmpo: | -Seleccione-

Instrucciones para llevar a cabo las inscripciones de alumnos:

Selecciona el curso a inscribiry el grupo correspondiente.

Daclicen el botan Listado de alumnos para que se muestre la informacidn de tus alumnos.

En el apartado alumnos a inscribir selecciona dando clic sobre el recuadro a los alumnos que deseas inscribir.

Para concretar la inscripcién deberds de hacer clic sobre el botdn inscribir y asegdrarte que te salga un mensaje de inscripcidn
exitosa

5. siporalgln motivo deseas dar de baja a un alumno que ya no desea estarinscrito en el curso, en el apartado de Alumnos
inscritos, seleccidnalo dando clic en el recuadro y da clic en el botdn dar de baja.

Hota: Recuerda gue las inscripciones estaran abiertas de acuerdo al calendario gue se te publico en el portal, sino es periodo
de inscripcion, no podras llevar a cabo ninguna inscripcion.

Eali ol A

Paso 6. Selecciona el curso al cual deseas inscribir a tus alumnos.

Inscripcién a cursos con tutoria

|Pais: [méxico

|Es|ado: |Nuevu Ledn

|Municwpi0. |I'v|omerrey

|comunidad:  [Col. Tecnolggico

[cca: [cca- campus Monterrey (cedes)

|C||rso: | Basic English for a Daily Life 2012 -

forupo: -

Instrucciones para llevar a cabo las inscripciones de alumnos:

1. Selecciona el curso a inscribiry el grupo correspondiente.

2. Daclicen el botdn Listado de alumnos para que se muestre la informacién de tus alumnos.

3. En el apartado alumnos a inscribir selecciona dando clic sobre el recuadro a los alumnos que deseas inscribir.

4. Para concretar la inscripcion deberds de hacer clic sobre el botdn inscribir y asegtrarte que te salga un mensaje de inscripcién
exitosa.

8. si por algin motive deseas dar de baja a un alumno que ya no desea estarinscrito en el curso, en el apartado de Alumnos
inscritos, seleccidnale dando clic en el recuadra y da clic en el botdn dar de baja.
Nota: Recuerda que las inscripciones estaran abiertas de acuerdo al calendario que se te publico en el portal, si no es periodo
de inscripcién, no podras llevar a cabo ninguna inscripcion.

Selecciona el grupo correspondiente.

10
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Inscripcion a cursos con tutoria

|Pais: [México

[Estado: [Nuevo Ledn

‘Municipio. |I'v|umerrey

\Comnnidad: |Cu\.TecnoIc’1g\:U

\CCA: |CCA— Campus Monterrey (cedes)

‘Curso: | Basic English for a Daily Life 2012 -

‘GI'IIDOi o R

Instrucciones para llevar a cabo las inscripciones de alumnos:

Selecciona el curso a inscribir y el grupo correspondiente.

Da clic en el botdn Listado de alumnos para que se muestre la informacidn de tus alumnos.

En el apartado alumnos a inscribir selecciona dando clic sobre el recuadro a los alumnos que deseas inscribir.

Para concretar la inscripcidn deberds de hacer clic sobre el botdn inscribir y asegurarte que te salga un mensaje de inscripcidn
exitosa

5. siporalgln motivo deseas dar de baja a un alumno que ya no desea estarinscrito en el curso, en el apartado de Alumnos
inscritos, seleccidnalo dando clic en el recuadro y da clic en el botdn dar de baja.

Nota: Recuerda que las inscripciones estaran abiertas de acuerdo al calendario que se te publico en el portal, si no es periodo
de inscripcién, no podras llevar a cabo ninguna inscripcion.

PR,

Paso 7. Da clic en el botdn Listado de alumnos para que se muestre la informacion de
tus alumnos.

Paso 8. Selecciona los usuarios que vas a inscribir dando palomita en cada uno de los
nombres. Para concretar la inscripcién haz clic sobre el botdn Inscribir.

B 598370 MARIA GUADALUPE CARRECN CaNTU

0 59263 MARIA GUADALUPE MARTINEZ ARZOLA

] 59941 MARIC ALBERTO LOERA ROMAN

o 599572 MARIA DEL CARMEN VALLE SALDIVAR

= V167920 EDNA ALICIA SOTOMAYOR CARRILLO
V197833 MIGUEL ANGEL VILLARREAL GONZALEZ

= V214498 RAUL HECTOR GARCIA GUERRERD

Il V257024 LUIS CARLOS NAVARRO SANDOVAL

[l V266125 Ma. Teresa Alonzo Estrada

Il V286958 SANTOS HUMBERTO ~ SALAZAR MARTINEZ

(=] montemey.nl1 Claudia Lopez Arvizl

0 ERIK CASTILLO JUAREZ CASTILLO JUAREZ

Alumnos inscritos

]
I 5220047 Martha Alicia Morante Sanchez

= 5631221 Ladirls Issbel Cavazos Alanis

Il 5634689 Flor Herdlinda Gamez Fragoso

[l 5636273 laslis Melgarejo Salas

1 5840118 Jorge Enrique: Lépez Trejo

= 5642451 Ricardo Jiménez Zertuche

Dar de baja

Instrucciones para lievar a cabo las inscripciones de alumnos:

Selecciona el curse a inscribir y el grupo correspondiente

Da clic en el botdn Listado de alumnos para que se muestre la informacidn de tus alumnos

En ¢l apartado alumnaos a inscribir selecciona dando clic sobre el recuadro a los alumnos que deseas inscribir.

Para concretar la inscripcidn deberds de hacer clic sobre el botdn inscribir y asegurarte que te salga un mensaje de inscripcién
exitosa.

5. sipor algln motivo deseas dar de baja a un alumno que ya no desea estar inscrito en el curso, en el apartado de Alumnos
inscritos, seleccidnalo dando clic en el recuadro v da clic en el botdn dar de baja.

Nota: Recuerda que las inscripciones estaran abiertas de acuerdo al calendario que se te publico en el portal, si no es periodo
de inscripcion, no podras llevar a cabo ninguna inscripcion.

bl ol
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Pais: México
Estado: Nuevo Ledn
icipi Manterrey
Monterrey
cca: Monterrey
Curso: | HBI (Habilidades Basicas en Infarmatica) = |
Grupo: [HBF 4 Enera 2005 =
Debes asegurarte que aparezca Listado de alumnas__ |
un mensaje de inscripcion exitosa. —_— Alumnos a inscribir
wl Nombre [apellido Paterno [Apellido Materno
jinscripcién exitosal
- Alumnoes inscritos
|Se|9cciunar |Usuariu| Nombre |Apellidu Paterno ‘npellidu Materno
Sila inscripcion es exitosa, fodos los nombres de J F [sz66 [LeTiom [oercia o LEoN
los alumnos ya inscritos aparecerdn listadosen =K = [ [paTric [orere eLos
el apartado Alum':‘o.s Inscritos y habrds = [s270 [HorTENSIA ENGISO DE OLMER [ENCIZO [pe Laveca
completado con éxito el proceso de

. S —
INscripcion. Dar de baja

nstrucciones para llevar a cabo las inscripciones de alumnos:

1. ESelecciona el curso ainscribir y el grupo correspondiente

Da tlic en el botdn Listado de alumnos para que se muestre |a informacian de tus alumnos

En el apartado alumnos a inscribir selecciona dando clic sobre el recuadro a los alumnos gque

deseas inscribir

4. Para concretar la inscripcidn deberds de hacer clic sobre el botdn Inscribiry asegurante que te salga
un mensaje de inscripcidn exitosa

5. siporalgln motivo deseas dar de baja a un alumno que ya no desea estar inscrito en el curso, en el
apartado de Alumnos inscritos, seleccionalo dandao clic en el recuadro y da clic en el botén Dar de
baja
Nota: Recuerda gue las inscripciones estaran abiertas de acuerdo al calendario gue se te publico
en el portal, si no es periodo de inscripcion no podras llevar a cabo ninguna inscripcion.

Salir

L
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DAR DE BAJA A UN ALUMNO INSCRITO

Si por algun motivo deseas dar de baja a un
alumno que ya no desea estar inscrito en el
curso, sigue estos pasos:

PASO 1. En el apartado de Alumnos inscritos,
deberds seleccionar al alumno que deseas
dar de baja haciendo clic en el recuadro
que le corresponde.

TECNOLOGICO
DE MONTERREY,

Pais: México

Estado: uevo Ledn
CA: Monterrey
urso: HBI (Habilidades Basicas en Informatica) x|
rupo: HE-14 Enero 2005 =l

Ustado de alumnos |

\

Alumnos a inscribir

[seteccionar [Usuario |

Nombre [npeliido Paterno [apeliido Materno

>

Alumnos insctitos

‘Seleccinnar |Usuar|u | Nombre ‘Apellidu Paterno |Ane|lmn Materno
‘ " |szea |LET\C\A ‘GARCIA |DE LEON

‘ 7 |SZEE |PATR\C\A ‘CHAPA |A\/ALOS

I [p270 " [orTENSIA ENCIS0 D OLVER [Encis [peLavEcs

Dar de baja.

Instrucciones para llevar a cabo las inscripciones de alumnos:

Selecciona el curgo 3 inseribiry el grupo correspondiente

Da clic en el boton Listado de alumnos para que se muestre la informacion de fus alumnos

En el apartado alumnos a inscribir selecciona danda clic sobre el recuadro a los alumnos que
deseas inscribi

Para concretar la inscripcion deberds de hacer clic sobre el botdn Inscribiry asegurarte que te salga
unmensaje de inscripeion exitosa

si por algin motivo deseas dar de biaja & un alumno gue ya no desea estar inscrito en el curso, en el
apartado de Alumnos inseritos, seleccionalo dando clic en el recuadro v da clic en el botdn Dar de
baja.

MNota: Recuerda que las inscripciones estaran abiertas de acuerdo al calendario gue se te publico
en el portal, si no es periodo de inscripcion no podras llevar a cabo ninguna inscripcidn.
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