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Aspectos generales del Sistema
Requisitos para utilizar el Sistema

: {Como entro al Sistema?

Conectandose al Sistema
Pantalla inicial
({COmo entro a un curso en el sistema?

Conociendo los botones de navegacion
: Curso

Exploracion del modulo: Curso

: Agenda

Exploracién del médulo: Agenda

Mensajes

Exploracion del moédulo: Mensajes

(Como consulto los mensajes recibidos?

{Como consulto los mensajes enviados?

({COmo creo un mensaje en el Sistema?

({Cémo consulto todos los mensajes?

({COmo consulto todos los mensajes para cierto usuario?

Colaboracion

Exploracién del médulo: Colaboracién

({CAmo creo un topico?

({Como consulto el contenido de un tépico?

{COmo creo una aportacion?

(Cémo consulto el contenido de una aportacion o una contestacion?
(Como contesto una aportacion?

Calificaciones

Exploracion del médulo: Calificaciones

9: Operaciones que se pueden realizar
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1: {Qué es el Sistema de Innovacion
y Aprendizaje en Linea?
Aspectos generales del Sistema

El Sistema de Innovacion y Aprendizaje en Linea es una plataforma di-
senada para el Tecnolégico de Monterrey, basada en sus técnicas de en-
sefianzay en el Modelo Educativo del Tec (MET). Es un producto que se
acopla a las necesidades de la institucion, incluyendo no solo la educaciéon
a distancia, sino también la presencial.

El Sistema tiene diversas funciones que apoyan el proceso de ensefianza
-aprendizaje en los cursos del Tecnolégico de Monterrey, a través de un
portal de internet, mediante el cual se accede a la informacién detallada
de cursos.

Ademas de lo anterior, existen evaluaciones y grupos de colaboracién, los
cuales pueden ser estructurados por medio de técnicas de aprendizaje,
tales como ABP (Aprendizaje Basado en Problemas) y AC (Aprendizaje
Colaborativo). Adicionalmente, cuenta con un Sistema de comunicacion y
consulta, que permite la interaccion de todos los participantes en el curso.
También cuenta con una agenda donde se enlistan y almacenan todas las
actividades.

El Sistema provee informacion adicional sobre los participantes, esta-
disticas de avance en las actividades, acceso mediante una cuenta uUnica,
opcion de multiples cursos desde un mismo portal y muchas funciones
mas. Actualmente esta plataforma se utiliza en los Centros Comunitarios
de Aprendizaje.
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Requisitos para utilizar el Sistema

Aspectos técnicos y administrativos
Para un uso eficiente y efectivo del Sistema se requiere contar con los
siguientes elementos técnicos:
m Acceso a internet.
= Microsoft Internet Explorer (version 8 como minimo
recomendable), Google Chrome, o Safari.
» Usuario y contrasefa del Sistema.
El acceso al Sistema estara visible desde cualquiera de nuestros
portales, a través de un botén de ingreso.
= Formando Formadores: www.formandoformadores.org.mx
= Centros Comunitarios de Aprendizaje: www.cca.org.mx
s Emprende Gestién Publica: http://www.emprendegestionpublica.org/
» M3s Sociedad: www.massociedad.org.mx

Una vez seleccionado el navegador, es muy importante que este permi-
ta que se abran las ventanas emergentes, conocidas también como “Pop
ups”, también es necesario revisar que el navegador permita las “cookies”,
ya que esto es fundamental para el buen funcionamiento del Sistema.

dava centray

ul

rolke 1 “ase sspir Gntalioi” (
= rs

e . ik

Siste |




Configuracion Pop ups
Para realizar esta configuracion en Internet Explorer, realiza los siguientes
pasos:

1. Ingresa en el menu Tools / Herramientas

2. Selecciona Internet Options / Opciones de Internet

3. Haz clic en la pestana Privacy / Privacidad

4, Desactiva la casilla de “Pop-up Blocker” o “Bloqueador
de ventanas emergentes”

5. Haz clic en el boton Apply / Aplicar

6. Haz clic en el botéon OK / Aceptar

@ Tecnolégico Sistema de Innovacion y Apren:
de Monterrey Aprendizaje + Investigacion + Innovacio [EEERSTASY

safety

Add site to Start menu

Introduce tu usuario y contrasefia: ¢ ¥ View downloads
Manage add-ons.
Usuario: F12 Developer Tools

Gotopinned sites
Compatibiity View settings
Contraseiia:

Aviso Importante
¢Tienes dudas?
£l Centro de Servicios al Usuario esta para
apoyarte en los programas que cursasenel  # 6
Tecnolégico de Monterrey con asesoria sobre  {
requerimientos tecnologicos acceso y uso de
Ias plataformas, sistemas y navegacion de
cursos.

Una vez que hayas
accedido a la pantalla f e ——
inicial, deberas ingresar custom
. b - Advanced or imported settings
tus claves de usuario y
contrasena.
e ) (o) (st ) (oo )
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c¢Como entro al Sistema?

Conectdndose al Sistema

Para ingresar al Sistema, es necesario, utilizar las claves de acceso que
se te hayan proporcionado. ELl primer paso para iniciar una sesién de
trabajo en un curso con el Sistema, es entrar a la direccidon a través del
portal correspondiente al curso y/o diplomado.

@ Tecnolégico Sistema de Innovacion y Aprendizaje en Llnea
de Monterrey Aprendizaje + Investigacion + Innovacion = Trans

Accede a tus cursos y diplomados desde la plau'ﬂﬂr@g ?
Introduce tu usuario y contrasefia:

Usuario: _

Contrasena:

Aviso Importante
¢Tienes dudas?
El Centro de Servicios al Usuario esta para
apoyarte en los programas que cursasenel  #. 6
Tecnolégico de Monterrey con asesoria sobre  {
requerimientos tecnologicos accesoy usode
Ias plataformas, sistemas y navegacion de
cursos.

et

Inmediatamente aparece la pantalla que se muestra. En el espacio de
“Usuario” y “Contrasena” que se despliega, se deben registrar los datos
correspondientes. Después se debera oprimir el boton

Pantalla Inicial

Una vez que se ha ingresado al Sistema, aparece el portal de acceso,
el cual permite una vista general con la informacién actualizada de los
cursos, mensajes, actividades y calificaciones. Desde esta pantalla el
usuario tiene acceso a los diferentes cursos disponibles para él dentro del
sistema.

@ Tecnolégico Sistema de Innovacién y Aprendizaje en Linea

de Monterrey

Bienvenido Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre

Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre
Mis Cursos

Mensajes no atendidos Clave Curso-Grupo Curso
6 [DEPLAQGTEST-DEPLAQOGTEST2015-1 Diplomado El Periodista como Agente y Lider en el Desarrolio Social

Se enconted un elemento.

Como se puede ver en la pantalla anterior, en la parte superior aparece
la cuenta de usuario y el nombre correspondiente a la persona que se
conecto.
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El Sistema se encuentra dividido en varias secciones; estas se explican a
continuacion:

= Curso: despliega todos los cursos disponibles para el usuario y los
enlista por clave de curso y nombre. En la parte izquierda existe una
columna que indica el nimero de mensajes nuevos en cada curso.

= Agenda: actividades programadas en el curso/diplomado. En la parte
derecha de esta seccién aparecen la Fecha de inicio y la fecha de
entrega que estan programadas para cada una de las actividades, asi
como el valor que tiene cada una de ellas dentro del curso/diplomado.

® Mensajes: En esta seccidon el sistema muestra los mensajes nuevos,
asi como los historicos enviados y recibidos por el alumno, tutor y
companeros(as) dentro del curso/diplomado.

= Colaboracion: el curso y/o diplomado puede incluir una serie de
foros de discusion como parte del proceso ensefianza-aprendizaje del
curso.

Sugerencia

Para entrar al curso automaticamente, da clic sobre la liga de la clave del
curso dentro de la secciéon Mis Cursos.

cComo entro a un curso en el sistema?

Para acceder a un curso especifico es necesario que en la pagina de
inicio del Sistema, des clic en la liga de cualquiera de las claves de curso
enlistadas. Al seleccionar una de las ligas, aparece la pantalla denominada
Pagina principal, la cual, por lo general, es la correspondiente a la opcion
de mensajes, aunque esta puede ser configurada por el administrador del
sistema para que sea cualquier otra. En esta pantalla podras navegar y
acceder, a través de las diferentes opciones que se despliegan.

@ Tecnolégico Sistema de Innovacion y Aprendizaje en Linea

de Monterrey Bienvenido Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre

| Monsajes recibidos | Mensajes enviados § Crear | Todos los 1L  por usuariol

6/6 Mensajes recibidos para [alumno1] Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre
Ver: | No Atendidos &/ -Todas las actividades- B -Todos- Mensajes/Pégina: 20 [
?Igumim Acosta Blanco Calificacién masiva M1. Act. 2 - Discusién de periodismo Mie 1/Jul/2015 16:12
2 [~ Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 2 M2~ M2. Act. 2 -Periodismo de precisién Vie 26/Jun/2015 15:06
3 |~ Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 1 Mod 2 M2. Act. 1 - éQué es periodismo de investigacién? Vie 26/Jun/2015 14:58
4 [~] Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 3 M1. Act. 3 - Mejora de entradas Vie 26/Jun/2015 14:56
5 [~ Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 1 M1. Act. 1 - Creacién de blogs Vie 26/Jun/2015 14:42
6 [~ Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 2 M1. Act. 2 - Discusién de periodismo Vie 26/Jun/2015 14:40

6 encontrados, mostrando todos.
[“cno | Agewas | Memsses | Combomaer | Reconocmiento | Mscumos | Sai |
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En este caso, la pagina esta dividida en cuatro areas principales, las cuales
se indican en la figura anterior y se detallan a continuacion:

= Botones de comando. Menu formado por botones que presentan las
opciones para analizar la vista de los mensajes, tales como: Mensajes
Recibidos, Mensajes Enviados, Crear Mensaje, Todos los Mensajes y
Mensajes con Usuario.

= Area de trabajo. Es el espacio central de la pagina principal, donde
se muestra la informacién de las diferentes secciones del sistema. La
informacion dependera de la opcidén en la que te encuentres como
usuario.

= Botones de navegacion. Estos botones constituyen el area que te per-
mite el acceso a diferentes opciones del sistema. La barra es estatica,
por lo que la cantidad y el orden de los botones varia, dependiendo del
tipo de usuario (profesor, alumno, administrador, tutor, etc.). Estos boto-
nes se conservan igual en cualquiera de las secciones del sistema.

3: Conociendo los botones
de navegacion

Una vez que hayas accedido desde el Sistema a un curso especifico, ten-
dras a la vista la pagina principal de este. En la parte inferior, veras la barra
de botones de navegacion, los cuales despliegan ciertas funciones en el
drea de trabajo. Los botones de navegacioén tienen las siguientes opciones:

@ Muestra el contenido del curso seleccionado en formato
de pagina HTML. La navegacion dentro de cada curso varia
segun haya sido disefiado.

ELl alumno puede revisar el calendario de actividades pro-
gramadas dentro del curso / diplomado.

Muestra el buzén del sistema de comunicacién y consulta
académica del curso en el cual se encuentra actualmente el
usuario.

Da acceso a los diferentes foros de debate y grupos de colab-
oracion disefiados para el curso.

Muestra la constancia de acreditacién del curso.

@TETT Muestra los cursos inscritos del participante.
@TED Realiza la salida del Sistema.
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Curso

Exploracion del moédulo Curso
Al seleccionar (T, se muestra su contenido y permite que puedas
navegar por las diferentes secciones. La navegacién dentro de cada cur-
so/diplomado puede variar segun el disefio y los objetivos especificos de

cada uno de ellos.

@ Tecnolégico 'Y Diplomada
de Monterrey FEMSA

DR Instto TocnoiAigico y do Estucio Suporires do Monlery, MAxico, 2014 | Avieo Logel | Créctos |

5: Agenda
Exploracion del médulo Agenda

Las actividades que conforman un curso/diplomado se encuentran en la
seccion Agenda. Para acceder a esta opcion, el usuario debera dar clic en
el boton T de la barra de navegacion. Esta seccién esta estructu-
rada por una tabla de ocho columnas con informacion referente a cada una
de las tareas y actividades que han sido dadas de alta dentro de la misma.
Esto puede apreciarse en la siguiente figura, donde se describe cada una
de las partes que la componen.

@ Tecnolégico Sistema de Innovacién y Aprendizaje en Linea

de Monterrey Bienvenido Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre

Actividades y Agenda

Fitrar Periodo: | (Todos)
(Sin Periodo) 100% Toso |
| calificacién | Calificacién Aprobatoria

90.00 80

5 [Valor enl

= e e e
M1. Act. 1 - Creacién de blogs 18/Ago/2015 18/Ago/2015 DEPLAOGTESTactl 20 20% 100
M1. Act. 2 - Discusién de periodismo 1/Sep/2015  1/Sep/2015 DEPLAOSTESTact2 20 20% 83
M1. Act. 3 - Mejora de entradas 15/Sep/2015 15/Sep/2015 DEPLAOGTESTact3 20 20% 80
M2. Act. 1 - éQué es periodismo de ir i DEPL 20 20% 95
M2. Act. 2 -Periodismo de precisién 13/0ct/2015 13/0ct/2015 DEPLAOGTESTacts 20 20% 90

5 encontrados, mostrando todos.
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= Actividad: Muestra el nombre de la actividad.

= Fecha Inicio: se refiere a la fecha en la que inicia la actividad.

» Fecha final: es |a fecha en la que se debera entregar la actividad a su
tutor.

= Clave: indica la clave de la actividad.

= Puntos: se refiere a la ponderacién asignada a una actividad o tarea
dentro del curso. En esta columna se despliegan los puntos de acuer-
doaun100%

® Periodo: se refiere a la fase del curso que se encuentra la actividad.
Las actividades pueden ser agrupadas por periodo.

= Valoren periodo: El porcentaje de valor que le corresponde a cada una
de las actividades dentro de un mismo periodo.

m Calificacion: muestra la calificacion obtenida en cada actividad.

Asimismo, en la parte superior de esta tabla se encuentra localizado un
menu desplegable, donde se puede seleccionar el periodo que se quiere
listar en la agenda, de forma tal que permita al usuario obtener las vistas
por periodo o en general. Esto, con el objetivo de facilitar su consulta, ya
que por omision son desplegadas todas las actividades a realizar dentro
del curso.

Cada una de las columnas en la tabla, se pueden ordenar de manera
ascendente o descendente segun sea necesario.

6: Mensajes

10

Exploracion del médulo Mensajes

En esta seccion el usuario puede revisar c6mo enviar, recibir y consultar
mensajes entre las diferentes personas inscritas en un curso/diplomado
especifico. Esta opcion funciona de manera similar a un correo electréni-
co, solo que a nivel interno del Sistema.

Para entrar a esta opcién, el usuario deberd oprimir el botén BT 20
de la barra de navegacion. Inmediatamente aparecerdn cinco opciones en
la parte superior de la pantalla y la ventana “Mensajes recibidos”.

6/6 Mensajes recibidos para [alumno1] Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre

Ver: | No Atendidos [&J -Todas las actividades- B | -Todos- Mensajes/Pagina: 20 &)
| __Remitente | Asunto |

EIF Ramiro Acosta Blanco Calificacién masiva M1. Act. 2 - Discusién de periodismo Mie 1/Jul/2015 16:12
2 [~ Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 2 M2 M2. Act. 2 -Periodismo de precisién Vie 26/Jun/2015 15:06
3 |~ Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 1 Mod 2 M2. Act. 1 - éQué es periodismo de investigacién? Vie 26/Jun/2015 14:58
4 || Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 3 M1. Act. 3 - Mejora de entradas Vie 26/Jun/2015 14:56
5 |~ Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 1 M1. Act. 1 - Creacién de blogs Vie 26/Jun/2015 14:42
6 [~] Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 2 M1. Act. 2 - Discusién de periodismo Vie 26/Jun/2015 14:40

6 encontrados, mostrando todos.
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En las secciones siguientes se describen los botones que aparecen en la
barra de comandos de la parte superior.

cComo consulto los mensajes recibidos?

Elusuario podrdaccederaestaopcionoprimiendo el botén (D XA LD,
Esta funcién, como su nombre lo indica, muestra los mensajes que han
sido recibidos, y que no han sido leidos por el usuario.

En la ventana que aparece debajo de los botones de comando, se indica
el numero de mensajes recibidos. Abajo de esta barra hay tres menus des-
plegables para configurar la consulta de dichos mensajes. En el primero,
se pueden seleccionar tres opciones:

= No Atendidos: muestra los mensajes no leidos y recientemente recibidos.

= Atendidos: despliega todos los mensajes que ya fueron leidos.

= Todos: muestra tanto los mensajes que han sido leidos, como aquellos
que no han sido consultados.

6/6 Mensajes recibidos para [alumno1] Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre

v_-Todos- ~Todas las activi ~Todos- ] sgina: | 20 [

Iy | Asunto [ Actividad |

1 eerseese et Blanco Calificacién masiva M1. Act. 2 - Discusién de periodismo Mie 1/Jul/2015 16:12
2 [~ Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 2 M2 M2. Act. 2 -Periodismo de precisién Vie 26/Jun/2015 15:06
3 |~ Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 1 Mod 2 M2. Act. 1 - ¢Qué es periodismo de investigacién? Vie 26/Jun/2015 14:58
4 [~] Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 3 M1. Act. 3 - Mejora de entradas Vie 26/Jun/2015 14:56
5 |~ Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 1 M1. Act. 1 - Creacién de blogs Vie 26/Jun/2015 14:42
6 [~ Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 2 M1. Act. 2 - Discusién de periodismo Vie 26/Jun/2015 14:40

6 encontrados, mostrando todos.

El segundo menu desplegable sirve para configurar qué actividad desea
revisarse; es decir, si deseas solamente ver aquellos mensajes que
correspondan a una actividad especifica, en este menu podrds seleccionar
la actividad que desees consultar.

6/6 Mensajes recibidos p: [alumno1] Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre

Ver: | -Todos- <y -Todas las actividades- N 4gina: | 20

nlmm M1. Act. 1 - Creaci6n de blogs

M1. Act. 2 - Discusion de periodismo

</ Ramiro Aoosﬁ M1. Act. 3 - Mejora de entradas “n de periodismo Mie 1/Jul/2015 16:12
2 [=] Ramiro Acosti  M2.Act. 1- ;Qué es periodismo de investigacié no de precisié Vie 26/Jun/2015 15:06
3 [-] Ramiro Acostt M2.Act. 2 -Periodismo de precisién | periodismo de investigacién? Vie 26/Jun/2015 14:58
4[] Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 3 M1. Act. 3 - Mejora de entradas Vie 26/Jun/2015 14:56
5 |~ Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 1 M1. Act. 1 - Creacién de blogs Vie 26/Jun/2015 14:42
6 [~ Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 2 M1. Act. 2 - Discusién de periodismo Vie 26/Jun/2015 14:40

6 encontrados, mostrando todos.

El tercer menu sirve para configurar el tipo de usuario del cual se desea
revisar la correspondencia; es decir, si se revisara correspondencia de
alumnos, tutores, coordinadores, administradores, etc.

[ Manual del Alumno - Sistema de Innovacién y Aprendizaje en Linea] 1"
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6/6 Mensajes recibidos para [alumno1] Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre

Ver: | -Todos- . -Todas las actividades- Mensajes/Pagina: 20 B
mmm_-m_l Syl | —

Tutor ; =
1 [~ Ramiro Acosta Blanco Calificacién masiva Ml.‘ Coordin deo Titores no Mie 1/Jul/2015 16:12
2 [~ Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 2 M2 M2, C i de 1 Vie 26/Jun/2015 15:06
3 |~ Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 1 Mod 2 MZ.‘v & i general :} investigacién? Vie 26/Jun/2015 14:58
4[] Ramiro Acosta Blanco Calificacion Act 3 e (L e Vie 26/Jun/2015 14:56
5 |~ Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 1 M1. Act. 1 - Creacién de blogs Vie 26/Jun/2015 14:42
6 [~] Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 2 M1. Act. 2 - Discusién de periodismo Vie 26/Jun/2015 14:40

6 encontrados, mostrando todos.

Para realizar el filtrado de los mensajes desplegados, solo es necesario
seleccionar el criterio deseado de cualquiera de los tres menus antes ex-
plicados y de manera automatica los mensajes seran filtrados.

A continuacion, se encuentra la configuraciéon del nimero de mensajes
que se desea ver por pagina, que va desde 20 hasta 50.

Mensajes/Pagina: 20 B

Pasando estas funciones, se encuentra una tabla con siete columnas, don-
de se despliega la informacién de los mensajes recibidos. A continuacién
se explican las funciones de dichas columnas:

s [ indica un numero secuencial de los mensajes listados.
= I: esta columna se divide en dos celdas. La primera indica, con el
icono de un clip, que el mensaje contiene archivos anexos. La segunda
indica con un numero, la cantidad de archivos anexos.
m Atn: en esta columna se muestra mediante iconos el estado del
mensaje, que puede ser:
=1 Indica que el mensaje no ha sido leido.
L Indica que el mensaje ya ha sido leido.
= Remitente: indica el nombre de quien escribié el mensaje recibido.
= Asunto: se refiere al titulo o tema a tratar en el mensaje.
m Actividad: en caso de que el mensaje esté relacionado a una actividad de la
Agenda, aparecera desplegado el nombre de la misma en este apartado.
m Fecha: especifica la fechay hora en que el mensaje fue enviado.

Cada una de las columnas descritas permite ordenar la informacién de
manera ascendente o descendente, basta con dar clic en el nombre de la
columna que se desea ordenar.

6/6 Mensajes recibidos para [alumno1] Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre

Ver: No Atendidos B -Todas las actividades- B -Todos- B Mensajes/Pagina: 20
|__Remitente |

EIF Ramiro Acosta Blanco Calificacién masiva M1. Act. 2 - Discusién de periodismo Mie 1/Jul/2015 16:12
2 [~ Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 2 M2 M2. Act. 2 -Periodismo de precisién Vie 26/Jun/2015 15:06
3 |~ Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 1 Mod 2 M2. Act. 1 - ¢Qué es periodismo de investigacién? Vie 26/Jun/2015 14:58
4 || Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 3 M1. Act. 3 - Mejora de entradas Vie 26/Jun/2015 14:56
5 |~ Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 1 M1. Act. 1 - Creacién de blogs Vie 26/Jun/2015 14:42
6 [~ Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 2 M1. Act. 2 - Discusién de periodismo Vie 26/Jun/2015 14:40

6 encontrados, mostrando todos.
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Para consultar un mensaje determinado, se pulsa en el texto dentro de la
columna “Asunto”. Una vez hecho esto, el mensaje se abre y sustituye la
ventana de “Mensajes Recibidos” por la del contenido del mensaje se-
leccionado.

[T rtutort Ramiro Acosta Blanco I 1/07/15
T Calificacion masiva

MML Act. 2 - Discusién de periodismo
4 Destinatario(s):)\'4

Calificacién masiva a 4 alumnos:

Calificacién = 83

Archivo(s) anexo(s)
Nota: Si tiene problemas para ver algln archivo anexo, intente guardar el archivo en su disco duro con el botén derecho )
de su ratén o equivalente usando "Guardar destino como..." o "Save target as..." en la liga del archivo y luego &bralo.

Reenviar Contestar Incluir Mensaje Atendido Cerrar

En esta pantalla podemos apreciar en el apartado “De:” el nombre del
usuario que mandé el mensaje. En el extremo derecho se muestra la fe-
cha en la etiqueta “Fecha:”. Debajo de estos, se encuentran las leyendas
“Asunto:” y “Actividad:”. La primera, despliega el titulo o tema a tratar en
el mensaje; y la segunda, la tarea a la que estd asociado el mensaje en la
Agenda. Posteriormente, existe otra leyenda titulada “Destinatario(s):”,
la cual antepone a este titulo el nimero de usuarios a los cuales el men-
saje se envia. Este apartado posee la liga Ver, la cual despliega una tabla
con cuatro columnas; se explican a continuacion:

e —— e

Cerrar
AtnlUsuariol ________ Nombre | __ewmail |

) alumnot Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre alumnol@correo.com
-/ alumno2 Lorena Reyes Mendoza alumno2@correo.com
.~ alumno3 Sonia Alonso Garcia alumno3@correo.com
| alumno4 Lidia Pefia alumno4@correo.com

4 Destinatario(s):

= Atn: indica, mediante el icono de un sobre, si el mensaje ha sido leido
0 no. Si este se muestra abierto, indica que ya ha sido atendido por el
destinatario; si el sobre esta cerrado, significa que el mensaje no ha
sido leido.

= Usuario: especifica el nombre de usuario a quien se envié el mensaje.

s Nombre: indica el nombre completo del usuario a quien se mando el
mensaje.

= e-mail: indica el correo electrénico del usuario a quien se envié el mensaje.

Una vez que el usuario haya consultado estos datos, puede cerrarlos opri-
miendo la liga Cerrar . Debajo de esta celda se aprecia el mensaje reci-
bido.

Debajo del mensaje existen tres botones:| Contestar |, Reenviar |y| Cerrar
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También hay dos cuadros de seleccién con las leyendas [ tncluir Mensaje y
Atendido .

Sielusuario elige Contestar, la ventana que despliega el mensaje desapa-
rece y se muestra una nueva que corresponde a la opcion de Crear men-
saje (para mayor detalle de la forma de responder un mensaje, ver el tema
<Como creo un nuevo mensaje?) Ahi se ve la informacion del usuario a
quien se enviara el mensaje, la actividad relacionada, el asunto y la ane-
xion de uno o varios archivos.

Enviar Mensaje de [alumno1] Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre

((Atlumno 0
[alumno4] Lidia Peia [tutor1l] Ramiro Acosta Blanco
[alumno2] Lorena Reyes Mendoza o

[alumno3] Sonia Alonso Garcia
[alumno1] Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre

[ETTTTH((M1. Act. 2 - Discusién de periodi )
m Re: Calificacién masiva

Enviar copia por
correo electrénico
>Enviado en: Miercoles 1 de Julio de 2015 a las 16:12 Enviar
>Calificacion masiva a 4 alumnos: e
>Calificacién = 83
Cancelar

Y

Anexar Archivo: Choose File no file selected Anexar 20 Mb méaximo por archivo

 Archivo(s) anexa(s) :0 bytes ™ amaio | opciones |

Si el usuario presiond el botén de seleccién etiquetado “Incluir mensaje”,
en la parte del contenido del mensaje que se esta contestando, se agrega-
ra el texto original. Es importante que el usuario no olvide seleccionar el
destinatario para enviar la respuesta, y pulsar el botén Enviar |,
También se encuentra la casilla de seleccién “Enviar una copia de este
mensaje por correo electronico”, la cual indica que se desea enviar una
copia del mensaje via correo electronico.

Si el usuario dentro de esta ventana pulsa el botén| Cancelar | el Sistema
retornara a la ventana donde se muestra el contenido del mensaje
seleccionado. Si en esta ventana se pulsa el botén | Cerar | y |3 opcidn
“Atendido” esta seleccionada, el mensaje se agrega a la lista de mensajes
Atendidos y el Sistema retorna a la pantalla de Mensajes Recibidos. Por
el contrario; si se pulsa el botén| cerar |y la opcidn “Atendido’ no esta
seleccionada, el mensaje continda en la lista de No Atendidos y el Sistema
regresa a la pantalla de Mensajes Recibidos.
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cComo consulto los mensajes enviados?

Para que el usuario pueda ver el listado de mensajes que ha enviado a
determinados usuarios, debera oprimir el botén ,
que se encuentra en la barra de comando de la opcién de Mensajes. Al
oprimir este botdén aparece una ventana, como la que se muestra a
continuacion:

3 Mensajes enviados de [alumno1] Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre
Ver: (-Todas las actividades- ¢ ] Mensajes/Pégina:

[+ BE pestinatario |

1 1 0 1 Ramiro Acosta Blanco Duda en Actividad M2. Act. 1 - ¢Qué es periodismo de investigacién? Mie 1/Jul/2015 15:32
2 1 0 1 Ramiro Acosta Blanco Mensaje para el tutor con asunto largo con asunt... Mie 1/Jul/2015 15:31
3 1 0 1 Ramiro Acosta Blanco xxxx Vie 26/Jun/2015 00:02

3 encontrados, mostrando todos.

Abajo de esta barra, hay un menu desplegable para configurar qué activi-
dad desea revisarse; es decir, si el usuario desea solamente ver aquellos
mensajes que corresponden a una actividad especifica. En este menu de-
bera seleccionar la actividad que desee consultar. En seguida se pueden ver
los mensajes que han sido enviados, y luego un menu que configura el na-
mero de mensajes que se desea ver por pagina, que va desde 20 hasta 50.

Pasando estas funciones se encuentra una tabla con nueve columnas,
donde se despliega la informaciéon de la correspondencia recibida, la cual
se explica a continuacion:

= [:indica un nimero secuencial de los mensajes listados.

" I : esta columna se divide en dos celdas. La primera indica, con el ico-
no de un clip, que el mensaje contiene archivos anexos. La segunda
indica con un numero, la cantidad de archivos anexos.

= #U:indica el niUmero total de usuarios a los cuales les fue enviado un
mensaje determinado. Este nimero se presenta en forma de liga, de
modo tal que al ser oprimido despliega el usuarioy el nombre de este,
hayan o no atendido el mensaje. Esto puede verse en la siguiente figura:

Para cerrar la consulta, el usuario debera oprimir la liga Cerrar que se
despliegan a un lado.

= [):despliega el nimero de usuarios que han leido el mensaje.

= []: especifica el nimero de usuarios que no han leido el mensaje.

m  Destinatario: indica el nombre del destinatario del mensaje.

= Asunto: se refiere al titulo o tema a tratar en el mensaje.

m  Actividad: en caso de que el mensaje esté relacionado con una activi-
dad de la Agenda, aparecera desplegado el nombre de la misma en
este apartado.

= Fecha: especifica la fecha y hora en que el mensaje fue enviado.
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Cada una de las columnas descritas permite ordenar la informacién de
manera ascendente o descendente.

Para consultar un mensaje determinado, se pulsa en el texto dentro de
la columna “Asunto”. Una vez hecho esto, el mensaje se abre y sustitu-
ye la ventana de “Mensajes Recibidos” por la del contenido del mensaje
seleccionado.

T ralumnot ) victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre | Fecha:pVy/75]
m Duda en Actividad
M2. Act. 1 - ¢Qué es periodismo de investigacién?

1 Destinatario(s):|"-'4

Hola, este es un ejemplo ilustrativo.
e T R
Nota: Si tiene problemas para ver algin archivo anexo, intente guardar el archivo en su disco duro con el botén derecho
de su ratén o equivalente usando "Guardar destino como..." 0 "Save target as..." en la liga del archivo y luego abralo.

Reenviar lnclulr Mensaje Cerrar

En esta pantalla podemos apreciar en el apartado “De:” el nombre del
usuario que mandd el mensaje. En el extremo derecho se muestra la
fechaen laetiqueta “Fecha:”. Debajo de éstos, se encuentran las leyendas
“Asunto:”y “Actividad:”. La primera despliega el titulo o tema a tratar en
el mensaje y la segunda la tarea a la cual esta el mensaje asociado en la
Agenda. Posteriormente, existe otra leyenda titulada “Destinatario(s):”,
la cual antepone a este titulo el numero de usuarios a los cuales el
mensaje se enviod. Este apartado posee la liga (Ver , la cual al ser oprimida
despliega un desglose en una tabla con cuatro columnas, las cuales se
explican a continuacion:

= Atn: indica, mediante el icono de un sobre, si el mensaje ha sido leido
o no. Si elicono del sobre se muestra abierto, significa que el mensaje
ya ha sido atendido por el destinatario; si el sobre esta cerrado signifi-
ca que el mensaje no ha sido leido por este.

m Usuario: especifica el nombre de usuario a quien se envié el mensaje.

= Nombre: indica el nombre completo del usuario a quien se mandé el
mensaje.

» E-mail: indica el correo electrénico del usuario a quien se mando el
mensaje.

Una vez que el usuario consulté estos datos, este puede cerrar la consulta

oprimiendo la liga Cerrar .

Debajo existen dos botones: Reenviar | y | Cerar |,también hay un
cuadro de seleccién con la leyenda “Incluir mensaje”.
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Si el usuario elige Reenviar, la ventana que despliega el mensaje desa-
parece y se muestra una nueva ventana que corresponde a la opciéon de
Crear mensaje (ver (Como creo un nuevo mensaje?). Ahi se ve la informa-
cion del usuario a quien se reenviara el mensaje, la actividad relacionada,
el asunto y la anexién de uno o varios archivos. Si el usuario presioné el
botdén de seleccidon etiquetado como “Incluir mensaje”, en la parte del
contenido del mensaje que se esta reenviando, se agregara el texto del
mensaje original. Es importante que el usuario no olvide seleccionar el
destinatario para reenviar la respuesta, y pulsar el botén Enviar |, Tam-
bién se encuentra la casilla de seleccion “Enviar una copia de este mensa-
je por correo electronico”, la cual indica que se desea enviar una copia del
mensaje via correo electrénico.

Si el usuario dentro de esta ventana pulsa el botén | Cancelr | el Sistema
retornara a la ventana donde se muestra el contenido del mensaje selec-
cionado. Sien estaventanase pulsaelbotdon| cerar |, el Sistema retorna
a la pantalla de Mensajes Enviados.

cComo creo un mensaje en el Sistema?

Para que el usuario pueda crear un mensaje nuevo, en respuesta a uno
recibido o para reenviar un mensaje ya enviado, debera oprimir el botén
[ETETIETET que se encuentra en la barra de comando de la opcién
de Mensajes, o los botones Contestary Reenviar (ver cComo consulto los
mensajes recibidos?, ¢Cémo consulto los mensajes enviados?).

Al oprimir el boton Crear Mensaje, aparece una ventana etiquetada como
“Enviar Mensaje”, que a continuacion se explica.

-~
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Para: esta seccidon permite seleccionar a los usuarios a quienes se
les enviara el mensaje, y cuenta con cuatro funciones. El primer
menu desplegable permite seleccionar el tipo de usuario a quien
se le enviara el mensaje (alumno, coordinador, tutor, etc.). Debajo de
este menu existe un recuadro donde se enlistan todos los usuarios
que pertenecen al rol de usuario que se selecciond. Y por ultimo el
botdén Todos, ubicado junto a la lista de usuarios, selecciona a todos
los usuarios desplegados en este recuadro, dependiendo del rol de
usuario que se encuentre seleccionado en el menu desplegable.

[Monsajos rocibidos | Mensajes enviados | Crear mensajo | Todos los mensajes | Mensaje por usuario|
Enviar Mensaje de [alumno1] Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre
(Tutor 3] I

[tutorl] Ramiro Acosta Blanco

[ ( tr -sin r 6n con una ) 3]

] ‘Enviar copia por
correo electrénico

Enviar

Cancelar

VA

Anexar Archivo: Choose File no file selected Anexar 20 Mb méaximo por archivo

0 Archivo(s) anexo(s) :0 bytes Tamafio

Actividad: permite asociar el mensaje con una actividad de la Agenda.
Si no se desea realizar esto, bastara con dejar este menu en la opcidn
por omision (“Mensaje tradicional —sin relaciéon con una actividad-").
Esto se hace con el objetivo de que el destinatario conozca si el men-
saje se encuentra relacionado con alguna actividad.
Asunto: se refiere al titulo del mensaje, o al tema central de este.
Anexar: posibilita al usuario agregar un archivo al mensaje que se esta
creando. Esta opcion esta conformada por dos botones| Choose File | y
Anexar | asi como por una tabla donde se mostrara la informacién
del (de los) archivo(s) anexado (s). Al pulsar la opcion Examinar se
desplegara una ventana, donde se debera seleccionar la localizacion
exacta del archivo que se quiera anexar.
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Una vez localizado el archivo, se debera oprimir el boton Open o Abrir.
La ruta de acceso donde se encuentra localizado el archivo aparecera en
la caja de captura. Para finalizar el proceso de anexo, se debera pulsar el
botén Anexar. Realizado esto, en la tabla debajo del apartado “Anexar
Archivo”, se actualiza la tabla con la informacion general del archivo, tal
como nombre, tamano, etc. Si se desea eliminar algun archivo anexo, bas-
tard con oprimir la liga Quitar en la columna “Opciones” para suprimir el
archivo anexado.

Para capturar el cuerpo del mensaje, debera escribirse el contenido en el
recuadro que aparece debajo de “Asunto”. Al lado de este, se encuentran
dos botones: | Enviar Yy | Cancelar | ,asi como lacasilla de seleccién:
“Enviar copia por correo electronico”, que indica que se desea enviar una

copia del mensaje, via correo electronico.

Al presionar el botdn Enviar, aparecerd una indicacién de que el mensaje
ha sido enviado. Si el usuario pulsa Cancelar, la operacion serd cancelada.

El je de [all 1] Victor Alejandro Raul Solis de la
Fuentes Aguirre fue enviado exitosamente a su(s) 1
destinatario(s):

Con asunto Mensaje de dudas
Con 0 archivo(s) anexo(s)

A los siguientes usuarios:

tutorl Ramiro Acosta Blanco
Se encontré un elemento.
_Continuar_

Después se presiona Continuar para regresar a la pantalla de Mensajes
Recibidos.
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éComo consulto todos los mensajes?

Para que el usuario pueda acceder al listado de todos los mensajes que ha
enviado y recibido, debera oprimir el botén ,que
se encuentra en la barra de comando de la opcidon Mensajes.

Al oprimir este botdn aparece una ventana denominada “Mensajes envia-
dos y recibidos”, para el usuario que se encuentra conectado.

10 Mensajes enviados y recibidos de [alumno1] Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre

Ver: | -Todas as activi B 20 B

Abajo de esta barra, hay un menu desplegable para configurar qué activi-
dad desea revisarse, es decir, si el usuario desea solamente ver aquellos
mensajes que corresponden a una actividad espeyer: za. En este menu po-
dra seleccionar la actividad que desee consultar . En seguida se pue-
den ver los mensajes que han sido enviados y recibidos, y luego un menu
que configura el nUmero de mensajes que se desea ver por pagina, que va
desde 20 hasta 50.

10 u.nu,-. enviados y recibidos de [alumno1] Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre

Ver: | -Todas I 20 B
mmuam—m_m

1 0 1 Enviadoa Ramiro Acosta Blanco Mensaje de dudas Jue 2/3ul/2015 00:09
2 1 1 0 RecbidodeRamiro Acosta Blanco Calificacién masiva M. Act. 2 - Discusién de periodismo Mie 1/Jul/2015 16:12
3 1 0 1 Enviadoa Ramiro Acosta Blanco Duda en Actividad M2. Act. 1 - ¢Qué es periodismo de investigacién? Mie 1/Jul/2015 15:32
4 1 0 1 Enviadoa Ramiro Acosta Blanco Mensaje para el tutor con asunto largo con asunt... Mie 1/3ul/2015 15:31
5 1 1 0 Recibidode Ramiro Acosta Blanco Calificacion Act 2 M2 M2. Act. 2 -Periodismo de precisién Vie 26/Jun/2015 15:06
6 1 0 1 Recibidode Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 1 Mod 2 M2. Act. 1 - ¢Qué es periodismo de investigacién? Vie 26/Jun/2015 14:58
7 1 0 1 Recibido de Ramiro Acosta Blanco Calificacién Act 3 M1. Act. 3 - Mejora de entradas Vie 26/Jun/2015 14:56
8 1 0 1 RecbidodeRamiro Acosta Blanco Calificacién Act 1 M1. Act. 1 - Creacién de blogs Vie 26/Jun/2015 14:42
9 1 0 1 Recibi Ramiro Acosta in Act 2 M. Act. 2 - Discusién de periodismo Vie 26/Jun/2015 14:40
10 1 0 1 Enviadoa Ramiro Acosta Blanco 00 Vie 26/Jun/2015 00:02

10 encontrados, mostrando todos.

Pasando estas funciones se encuentra una tabla con diez columnas, don-
de se despliega lainformacién de la correspondencia enviaday recibida, la
cual se explica a continuacioén:

= [ :indica un numero secuencial de los mensajes listados.

I : esta columna muestra el icono de un clip, indicando que el mensa-
je contiene uno o varios archivos anexos.

m #U: indica el numero total de usuarios a quienes les fue enviado un
mensaje determinado. Este niumero se presenta en forma de liga, de
modo tal que al ser oprimido despliega el usuarioy el nombre de este,
hayan o no atendido el mensaje.

() : despliega el nimero de usuarios que han leido el mensaje.
[ : especifica el niUmero de usuarios que no han leido el mensaje.
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Remitente / Destinatario (1°): indica el nombre del remitente, o bien el
del destinatario del mensaje. Se divide en dos celdas: la primera muestra
el mensaje “Enviado a”, o “Recibido de”, y la segunda, el nombre de la
persona que envio o recibié el mensaje.

Asunto: se refiere al titulo o tema a tratar en el mensaje.

Actividad: en caso de que el mensaje esté relacionado con una actividad de la
Agenda, aparecerd desplegado el nombre de la misma en este apartado.

Fecha: especifica la fechay hora en que el mensaje fue enviado.

Cada una de las columnas descritas permite ordenar la informacién de
manera ascendente o descendente.

Para consultar un mensaje determinado, se pulsa en el texto dentro de la
columna “Asunto”. Una vez hecho esto, el mensaje se abre y sustituye la
ventana de “Mensajes Recibidos” por la del contenido del mensaje se-
leccionado.

T ralumnotVictor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre | Fecha:}Vy/70]
T puda en Actividad
[ TR M2, Act. 1 - ¢Qué es periodismo de investigacién?

Hola, este es un ejemplo ilustrativo.

Archivo(s) anexo(s)
Nota: Si tiene problemas para ver algin archivo anexo, intente guardar el archivo en su disco duro con el botén derecho
de su ratén o equivalente usando "Guardar destino como..." 0 "Save target as..." en la liga del archivo y luego abralo.

Reenviar | [WIncluir Mensaje Cerrar

En esta pantalla podemos apreciar en el apartado “De:” el nombre del
usuario que mandd el mensaje. En el extremo derecho se muestra la fe-
cha en la etiqueta “Fecha:”. Debajo de éstos, se encuentran las leyendas
“Asunto:” y “Actividad:”. La primera despliega el titulo o tema a tratar en
el mensaje y la segunda la tarea a la cual esta el mensaje asociado en la
Agenda.

Posteriormente, hay otra leyenda titulada “Destinatario(s):”, la cual an-
tepone a este titulo el nUmero de usuarios a quienes se envié el mensaje.
Este apartado posee la liga Ver, que al ser oprimida despliega una tabla
con cuatro columnas, las cuales se explican a continuacion:

Cerrar
AtnUsuariol _______ Nombre | email |

.1 alumno1 Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre alumnol@correo.com
|~ alumno2 Lorena Reyes Mendoza alumno2@correo.com
|~/ alumno3 Sonia Alonso Garcia alumno3@correo.com
|~ alumno4 Lidia Pefia alumno4@correo.com

4 Destinatario(s):
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m  Atn: indica, mediante el icono de un sobre, si el mensaje ha sido leido
o no. Sielicono del sobre se observa abierto, indica que el mensaje ya
ha sido atendido por el destinatario; si el sobre esta cerrado, significa
que el mensaje no ha sido leido por este.

8 Usuario: especifica el nombre de usuario a quien se envié el mensaje.

s Nombre: indica el nombre completo del usuario a quien se mando el
mensaje.

» e-mail: indica el correo electrénico del usuario a quien se envié el mensaje.

Una vez que el usuario haya consultado estos datos, puede cerrar la con-
sulta oprimiendo la liga Cerrar .

Si el mensaje que se esta leyendo fue recibido, encontrard el botdn| contestar |;
pero si el mensaje fue enviado, el botédn que se desplegara sera el de
Reenviar | . En cualquiera de los dos casos, se despliega también el botén
cerrar | . Al oprimir este botén, el Sistema retornara a la pantalla de
“Mensajes enviados y recibidos”.

£Como consulto todos los mensajes para cierto usuario?

Para que el usuario pueda acceder al listado de todos los mensajes que ha
enviado y recibido con otro usuario, deberd oprimir el botén

U ELEETER I ATENET LY | que se encuentra en la barra de comando de la

opcién de Mensajes.

Al oprimir este botdn aparece una ventana denominada “Mensajes envia-
dos y recibidos” para el usuario que se encuentra conectado.

10 Mensajes enviados y recibidos de [alumno1] Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre

Ver: | -Todas las actividades- B | -Todos Ios usuarios- o Ver Mensajes/Pégina: 20 [

Abajo de esta barra, hay un menu desplegable para configurar qué activi-
dad desea revisarse, es decir, si el usuario desea solamente ver aquellos
mensajes que correspondan a una actividad especifica. En este menu po-
dra seleccionar la actividad que desee consultar. Posteriormente se debe
elegir el nombre del usuario del que se desea hacer la busqueda. Una vez
hecho, se debe pulsar el botén | Ver | pararealizar la consulta. En seguida
se pueden ver los mensajes que han sido enviados y recibidos, y luego un
menu que configura el nimero de mensajes que se desea ver por pagina,
que va desde 20 hasta 50.
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Se despliegan las funcionalidades de ordenamiento al seleccionar
el nombre de las columnas. Una vez elegido el usuario por quien se
desea realizar el filtro de los mensajes, la consulta se lleva a cabo de
manera automatica y los mensajes son desplegados.

10 Mensajes enviados y recibidos de [alumno1] Victor Alqandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre

Ver: | -Todas las activi B | -Todos los usuarios- Ver | Mensajes/Pégina: | 20 )

IIIWE‘IE_M_“

1 0 1 Recibido Mensaje de dudas Jue 2/1ul/2015 00:09
2 1 1 0 Enviado Calificacién masiva M1. Act. 2 - Discusién de periodismo Mie 1/3ul/2015 16:12
3 1 0 1 Recibido Duda en Actividad M2. Act. 1 - ¢Qué es periodismo de investigacién? Mie 1/Jul/2015 15:32
4 1 0 1 Recibido Mensaje para el tutor con asunto largo con asunt... Mie 1/3ul/2015 15:31
5 1 1 0 Enviado Calificacién Act 2 M2 M2. Act. 2 -Periodismo de precision Vie 26/1un/2015 15:06
6 1 0 1 Enviado Calificacién Act 1 Mod 2 M2. Act. 1 - éQué es periodismo de investigacién? Vie 26/Jun/2015 14:58
7 1 0 1 Enviado Calificacién Act 3 M1. Act. 3 - Mejora de entradas Vie 26/Jun/2015 14:56
8 1 0 1 Enviado Calificacion Act 1 M1. Act. 1 - Creacién de blogs Vie 26/Jun/2015 14:42
9 1 0 1 Enviado Calificacién Act 2 M1. Act. 2 - Discusién de periodismo Vie 26/Jun/2015 14:40
10 1 0 1 Recibido x00 Vie 26/Jun/2015 00:02

10 encontrados, mostrando todos.

Pasando estas funciones se encuentra una tabla con nueve columnas,
donde se despliega la informacion de la correspondencia enviada y recibi-
da, la cual se explica a continuacion:

s B :indicaun numero secuencial de los mensajes listados.

" I : esta columna se divide en dos celdas. La primera indica, con el
icono de un clip, que el mensaje contiene archivos anexos. La segunda
indica, con un numero, la cantidad de archivos anexos.

= () :despliega el nUmero de usuarios que han leido el mensaje.

=[] :especifica el nimero de usuarios que no han leido el mensaje.

» E/R:indica si el mensaje fue “Enviado” o “Recibido”.

= Asunto: se refiere al titulo o tema tratado en el mensaje.

m Actividad: en caso de que el mensaje esté relacionado con una activi-
dad de la Agenda, aparecera desplegado el nombre de la misma en
este apartado.

= Fecha: especifica la fechay hora en que el mensaje fue enviado.

Cada una de las columnas descritas permite ordenar la informacion
de manera ascendente o descendente.

Para consultar un mensaje determinado, se pulsa en el texto dentro
de la columna “Asunto”. Una vez hecho esto, el mensaje se abre y
sustituye la ventana de “Mensajes enviados y recibidos” por la del
contenido del mensaje seleccionado.
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Mensaje para [tutorl] Ramiro Acosta Blanco
T ralumnot ) Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre | Fecha:pVY/2H]
B T uc n Actwcas

M2. Act. 1 - ¢Qué es periodismo de investigacion?

3 Destinatario(e) {1

Hola, este es un ejemplo ilustrativo.

Archivo(s) anexo(s)
Nota: Si tiene problemas para ver algiin archivo anexo, intente guardar el archivo en su disco duro con el botén derecho
de su ratén o equivalente usando "Guardar destino como..." o "Save target as..." en la liga del archivo y luego abralo.

Reenviar Indulr Mensaje Cerrar

Posteriormente, hay otra leyenda titulada “Destinatario (s):”, la cual
antepone a este titulo el nUmero de usuarios a quienes el mensaje se
envio. Este apartado posee la liga Ver , que al ser oprimida, despliega una
tabla con cuatro columnas, las cuales se explican a continuacion:

Cerrar
AtnlUsuariol _______ Nombre | e-mail |

> A ) alumnol1 Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre alumno1@correo.com

4 Destinatario(s):
|~ alumno2 Lorena Reyes Mendoza alumno2@correo.com
|~ alumno3 Sonia Alonso Garcia alumno3@correo.com
|~ alumno4 Lidia Pefia alumno4@correo.com

= Atn: indica, mediante el icono de un sobre, si el mensaje ha sido leido
o no. Sielicono del sobre se muestra abierto, indica que el mensaje ya
ha sido atendido por el destinatario; si el sobre esta cerrado, significa
que el mensaje no ha sido leido por este.

m Usuario: especifica el nombre de usuario a quien se envié el mensaje.

= Nombre: indica el nombre completo del usuario a quien se mandé el
mensaje.

Una vez que el usuario haya consultado estos datos, puede cerrar la con-
sulta oprimiendo la liga Cerrar.

Si el mensaje que se estd leyendo fue recibido, encontrara el botdn contestar,
pero si el mensaje fue enviado, el botén que se desplegara serd el de
Reenviar | En cualquiera de los dos casos, se despliega también el botén
Cerrar . Al oprimir este botdn, el Sistema retornara a la pantalla de
“Mensajes enviados y recibidos con Usuario”.

10 Mensajes enviados y recibidos de [alumno1] Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre

Ver: | -Todas las activi B | -Todos los usuarios- . Ver | Mensajes/Pégina: 20 [

¢ eu@@ /R | Asnto | Adividad ]

1 1 0 1 Recibido Mensaje de dudas Jue 2/1ul/2015 00:09
2 1 1 0 Enviado Calificacién masiva M1. Act. 2 - Discusién de periodismo Mie 1/Jul/2015 16:12
3 1 0 1 Recibido Duda en Actividad M2. Act. 1 - ¢Qué es periodismo de investigacién? Mie 1/Jul/2015 15:32
4 1 0 1 Recibido Mensaje para el tutor con asunto largo con asunt... Mie 1/3ul/2015 15:31
S 1 1 0 Enviado Calificacion Act 2 M2 M2. Act. 2 -Periodismo de precisién Vie 26/Jun/2015 15:06
6 1 0 1 Enviado Calificacién Act 1 Mod 2 M2. Act. 1 - ¢Qué es periodismo de investigacién? Vie 26/Jun/2015 14:58
7 1 0 1 Enviado Calificacion Act 3 M1. Act. 3 - Mejora de entradas Vie 26/Jun/2015 14:56
8 1 0 1 Enviado Calificacién Act 1 M1. Act. 1 - Creacién de blogs Vie 26/Jun/2015 14:42
9 1 0 1 Enviado Calificacion Act 2 M1. Act. 2 - Discusién de periodismo Vie 26/Jun/2015 14:40
10 1 0 1 Recibido x00¢ Vie 26/1un/2015 00:02

10 encontrados, mostrando todos.
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7: Colaboracion
Exploracion del moédulo Colaboracion

En este moédulo, el usuario puede entrar a los diferentes foros de debate 'y
grupos de colaboracion disenados para el curso, observar las aportaciones
y tépicos contenidos en una discusién creada y participar en cada una de
estas. Basicamente, todo grupo de discusion se forma con tres elementos
principales: Topico Raiz, Topicos y Aportaciones.

El tdpico raiz se define como la entidad referente a un conjunto de tépicos
y aportaciones, es decir, la entidad primaria de la que se desprende todo el
arbol del foro de discusién. Un tépico es una entidad que hace referenciaa
un conjunto de aportaciones y/o topicos. Una aportacion es un comentario

referente a algun tépico.
EZS 78 78 | ) )
== =3

Para entrar a la seccion de Colaboracién, el usuario deberd oprimir el
botén de la barra de navegacion. Una vez hecho esto, se
observara una pantalla dividida en tres secciones, que contienen los tres
elementos principales de un foro de discusién, los cuales se describen a
continuacion.

El tépico raiz (1), es el tema inicial durante todo el curso. Al entrar a cola-
boracion es el primer tépico que se ve. Este puede observarse en la panta-
lla, dentro del apartado titulado “Topico”.

i fooosts Goorinmdor 7o
Creacién:Jue 25/Jun/2015 16:57 Registros: 8 Oltimo: Mie 1/Jul/2015 16:34
Inicio activacién:Jue 25/Jun/2015 11:55 Final activacién: Vie 31/Jul/2015 00:00
Debatir sobre la importancia de la educacién a
distancia en Latinoamérica.

Tépicos de:[La Educacién a Distancia] Nuevo Tépi
[ T S T
de la én a Distancia y su impac... 2 Mie 1/Jul/2015 16:12 [alumno2] Lorena Reyes Mendoza Jue 25/Jun/2015 20:48
2 Ventajas de la Educacién a Distancia 3 Mie 1/Jul/2015 16:34 [tutorl] Ramiro Acosta Blanco Jue 25/Jun/2015 17:20

2 encontrados, mostrando todos.

Aportaciones de:[La Educacién a Distancia]
[ T
i6n 0  Jue25/Jun/201517:29  [tutorl] Ramiro Acosta Blanco  Jue 25/Jun/2015 17:29

Se encontré un elemento.
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Un tépico (2) permite la creacion de aportaciones dentro de él, que con-
lleven un flujo de informacién dentro del foro de discusion. Este puede
apreciarse dentro de la tabla titulada “Topicos de:”.

La aportacion (3), es aquella que contiene participaciones dentro de la
misma, las cuales funcionan como respuestas o retroalimentacion a esta,
mas no pueden contener tépicos. Estas pueden verse en la tabla etiqueta-
da con el numero tres, la cual se titula “Aportaciones de:”.

En la parte de un tépico raiz se desplegara el contenido de este, siempre y
cuando se acceda al contenido de un tépico. Es decir, no necesariamente
se despliega el contenido de un tépico raiz, también puede mostrarse el
contenido de un tépico cada vez que se entre a uno de ellos.

Cuando el usuario entre por primera vez a la opcién de Colaboracion, den-
tro de la segunda y tercera tabla en su parte superior derecha, se desple-
garan dos botones:

= | Nuevo Tépico |  gnexa un nuevo tépico dependiente del tépico raiz.
= Aportar . permite realizar una aportacion al topico en cuestion.

<Como creo un topico?

Para crear un nuevo tépico que dependa del tépico raiz el alumno debe
ingresar al médulo de Colaboracion. Una vez dentro, el alumno deberd
localizar y oprimir el boton = Nuevo Tépico |y de inmediato se mostrara
una pantalla titulada “Edicion de Topico”, la cual se despliega y explica a
continuacion:

Ediciéon de Tépico
V':chor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre

Publicar
_Cancelar _
V
Anexar archivo: Choose File ' no file selected Anexar 20 Mb maximo por archivo
0 Archivo(s) anexo(s) 0 bytes | Tamaio | Opciones |

[ Manual del Alumno - Sistema de Innovacion y Aprendizaje en Linea]



= |niciado por: muestra el nombre completo del usuario que crea el tépico.

= Tdpico: se refiere al titulo del tépico.

» Inicio activacién: indica la fecha en que estara disponible el tépico.

= Final activacion: indica la fecha en que el tépico serd inhabilitado.

= Contenido: permite al usuario capturar la descripcién del tépico.
Dentro de estaseccidon se encuentran los botones: Publicary Cancelar.

= Anexar archivo: posibilita al usuario el agregar un archivo al tépico
que se estd creando.

Esta opcion estd conformado por dos botones,

Choose File 'y _ﬁ_"?xaf , asi como por una tabla donde se mostrara
la informacion del (os) archivo (s) anexado (s). Al pulsar la opcién
Examinar (Browse) se desplegara una ventana donde se debera
seleccionar la localizacion exacta del archivo que se quiera anexar.

Choose File to Upload i
v' |, « Users » hectorgonzalez » v | p'
Organize v New folder = 0 ®
I & Favorites “*  Name f Date modified Type 2
Bl Desktop 53 Contacts 3/18/20151:40 PM  File fol
1. Downloads = i Desktop 10/2/2014 5:01 PM  File fol
Dropbox (Mac) & Downloads 7/1/2015 6:53 PM File fol ;
% Recent Places £ Favorites 3/18/20151:40PM  File fol = i
m Desktop Win W@ Links 6/29/201511:39 AM  File fol |
iCloud Drive (Ma | My Documents 10/2/2014 5:25PM  File fol I
Photo Library (M & My Music 11/21/2013 4:50 PM  File fol
w =) My Pictures 11/21/2013 4:50 PM  File fol |
4 Libraries 8 My Videos 11/21/2013 4:50 PM  File fol
® Saved Games 3/18/2015 1:40 PM File fol ™~
& Homearoun balf| < [_ uJ J >
File name: v (Al Files ) -
[ Open |v] [ Cancel ]

Una vez localizado el archivo, se seleccionay se oprime el botén Open o
Abrir. La ruta de acceso donde se encuentra localizado aparecerd en la
caja de captura. Para finalizar el proceso de anexo, se deberd pulsar el
boton Anexar. EL tamano maximo permitido por archivo es de 20 Mb. Rea-
lizado esto, debajo del apartado “Anexar archivo” se actualiza la tabla con
la informacién general del archivo, tal como nombre, tamano, etc.

En la columna “Opciones” se encuentra la liga Quitar, la cual permite al
usuario eliminar el archivo anexado, si asi lo desea.
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Una vez que el usuario haya capturado los datos necesarios para crear el
topico nuevo, debera oprimir el botén| Publicar  en caso de que desee
agregar el tépico al foro de discusion, y se observard un mensaje como el
que se muestra a continuacion:

El tépico fue publicado exitosamente.

Con El; tos de la Ed i6n a Distancia y su
impacto en la iedad lati icana, p do y futuro
Continuar

Si el usuario desea anular la operacion, debera pulsar el botén _ Cancelar

En la seccién de “Topicos de:”, se puede observar ahora el tépico
publicado, tal como aparece en la siguiente imagen, donde se muestran
los siguientes elementos:

Tépicos de:[La Educacién a Distancia] Nuevo Tépico
S - N TS TS

1 Elementos de la Educacién a Distancia y su impac... 2 Mie 1/Jul/2015 16:12 [alumno2] Lorena Reyes Mendoza Jue 25/Jun/2015 20:48
2 Ventajas de la Educacién a Distancia 3 Mie 1/Jul/2015 16:34 [tutorl] Ramiro Acosta Blanco Jue 25/Jun/2015 17:20

2 encontrados, mostrando todos.

= Topico: especifica el nombre del tépico.

= #R:indica el total de aportaciones y/o contestaciones que dependen
del topico.

= Ultimo: muestra la fecha en la que se agregé el ultimo tépico o
aportacion.

= [niciado por: especifica el usuario que creé el tépico.

= Fecha: indica la fechay hora en la que fue creado el tépico.

cComo consulto el contenido de un topico?

Para acceder al contenido de un tépico, el usuario debera oprimir la liga
del titulo del tépico, es decir, el enunciado que viene en formato de liga en
la columna “Topicos de:”.

Cadavez que se acceda a un tépico, la pantalla es organizada en secciones
que se describieron con anterioridad; es decir, en lugar de poner el topico
raiz en la tabla “Tdpico”, se despliega el contenido del tépico al que se
estd accediendo.

[ Manual del Alumno - Sistema de Innovacion y Aprendizaje en Linea]



La Educacién a Distancia

Creacién:Jue 25/Jun/2015 17:20 Registros: 3 Oltimo: Mie 1/Jul/2015 16:34
Inicio activacién:lue 25/Jun/2015 12:19 Final activacién: Vie 31/Jul/2015 12:19

Abrir la discucién sobre las ventajas de la educacién 2

distancia.

Aportaciones de:[Ventajas de la Educacién a Distancia]

T
1 Aprtacién 0 Mie 1/Jul/2015 16:34 [alumno1] Victor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre Mie 1/Jul/2015 16:34
2 Mi aportacién sobre 1a educacién 1 Jue 25/Jun/2015 21:22 [alumno2] Lorena Reyes Mendoza Jue 25/Jun/2015 20:56

2 encontrados, mostrando todos.

Como se puede observar, en la seccién de “Tdpico” se encuentra integra-
da la informacion general del tépico que se detalla a continuacion:

= Topico: especifica el nombre del(los) topico(s).

Iniciado por: especifica el nombre del usuario que agregé el to-

pico en cuestion.

m Creacion: fecha en que se creé el tépico.

= Registros: despliega la cantidad de aportaciones contenidas dentro
del topico.

= Ultimo: fecha de la Ultima aportacién dentro del tépico.

» Inicio activacién: fecha en que el tépico estara disponible.

» Final activacion: Fecha en que el tépico serd inhabilitado.

¢Como creo una aportacion?

El usuario, para crear una aportacion, debe oprimir el botén Aportar
Una vez realizado esto, aparecerd una pantalla con la ventana “Edicion de
Topico”, la cual contiene los elementos que se detallan:

Edicién de Tépico
mvktor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre

Aportacién:
Publicar
Contenido:
_ Cancelar _
4
Anexar archivo: Choocse File ' no file selected Anexar 20 Mb méximo por archivo
0 Archivo(s) anexo(s) :0 bytes mafic m
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= Autor: indica el nombre del usuario que estda creando la aportacion.

= Aportacion: especifica el titulo de la aportacién que se crea.

s Contenido: es el espacio designado para capturar el contenido de
la aportacion. Dentro de esta seccidon se encuentran contenidos los
botones: Publicar y Cancelar.

= Anexar Archivo: posibilita al usuario agregar un archivo a la aportacién
que se estd creando. Esta opcion esta conformada por dos botones,
Choose File | Y | Anexar |, asi como por una tabla donde se mostrara
(a informacion del (los) archivo (s) anexado(s). Al pulsar la opcidn
Examinar se desplegara una ventana donde se debera seleccionar la
localizacién exacta del archivo almacenado que se quiere anexar.

=)

Choose File to Upload
vl 1. « Users » hectorgonzalez » - | I '
Organize v New folder = 0 ®
I & Favorites “*  Name f Date modified Type 2
Bl Desktop 53 Contacts 3/18/20151:40 PM File fol
1. Downloads i Desktop 10/2/2014 5:01 PM  File fol
Dropbox (Mac) 8 Downloads 7/1/2015 6:53 PM File fol l
% Recent Places ¥t Favorites 3/18/20151:40PM  File fol = i
u Desktop Win W@ Links 6/29/201511:39 AM  File fol |
iCloud Drive (Ma | My Documents 10/2/2014 5:225PM  Filefol
Photo Library (M W My Music 11/21/20134:50 PM  File fol
w = My Pictures 11/21/2013 4:50 PM  File fol
4 Libraries 8 My Videos 11/21/20134:50 PM  File fol
1 Saved Games 3/18/2015 1:40 PM File fol ™~
& Homearoun 4 U J %
File name: ~ [ AulFiles 1) -
[ Open H [ Cancel ]
)

Una vez localizado el archivo, se selecciona y se oprime el boton Open
o Abrir. La ruta de acceso donde se encuentra localizado el archivo, apa-
recerd en la caja de captura. Para finalizar el proceso, se deberd pulsar
el boton Anexar. Una vez realizado esto, en la tabla debajo del apartado
“Anexar archivo”, se actualizara la tabla con la informacién general del
archivo, tal como titulo, nombre, tamario, etc. En la columna “Opciones”
se encuentra la liga Quitar, la cual permite al usuario eliminar el archivo
anexado, si asi lo desea.
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Una vez que el usuario capturé los datos necesarios para crear la aporta-
cion, debera oprimir el boton Publicar , €n caso de que desee alma-
cenar la aportacién en el foro de discusion. Si el usuario desea cancelar la
operacion, debera pulsar el botén Cancelar

éComo consulto el contenido de una aportacion
o una contestacion?

En la seccion de “Aportaciones” de la pantalla de Colaboracion, se pue-
den observar las aportaciones publicadas, tal como se muestra en la si-
guiente imagen, a continuacion se detallan los elementos que integran
esta seccion:

Aportaciones de:[La Educacién a Distancia]
FT reormaen o
1 Mi aportacién sobre la educacién 0 Jue 25/Jun/2015 17:29 [tutor1] Ramiro Acosta Blanco Jue 25/Jun/2015 17:29

Se encontré un elemento.

= #: muestra un nimero consecutivo para cada elemento desplegado.

= Aportacion: muestra el titulo o la sintesis del contenido de la aporta-
ciéon desplegada.

= #R:indica el total de aportaciones y/o contestaciones que dependen
de la aportacion.

= Ultimo: muestra la fechay la hora en la que se agrego la ultima apor-
tacion.

®  Autor: senala el usuario y el nombre completo de quien publico la
aportacion.

= Fecha: indica la fechay la hora en la que fue creada la aportacion.

Cada una de las columnas descritas permite ordenar la informacién de
manera ascendente o descendente.
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Para entrar al contenido de una aportacion, el usuario debe oprimir la liga
del titulo de la aportacién en la columna “Aportacion” de |a tabla “Apor-
taciones”.

Una vez que se ha entrado a una aportacion, si esta contiene respuestas,
aparecerdn en la secciéon “Contestaciones de:”, como se muestra en la si-
guiente imagen:

Mi aportacién sobre la educacién [tuborl] Ramiro Acosta Blanco

Creacién:Jue 25/Jun/2015 17:29 Registros: 0 Oltimo: Jue 25/Jun/2015 17:29
Considero muy importante hoy en dia la educacién a
distancia.

Contestaciones de:[Mi aportacién sobre la educacién]

No se encontraron elementos para mostrar

cComo contesto una aportacion?

Si el usuario necesita expresar su punto de vista ante una aportacion,
se requiere entonces crear una contestacion, para lo cual sera necesario
que el usuario navegue hasta la aportacién en la que desea crear una
contestacion. Para esto consulte el tema é¢Cémo consulto el contenido de
un topico?

Una vez localizada la aportacién, debe oprimir el botén| Contestar | el cual
esta en la parte superior derecha de la tabla “Aportacion”, como se ve
en laimagen anterior. Una vez realizado esto, aparece una pantalla con la
ventana “Edicion de Topico”,

Edicién de Tépico
mvictor Alejandro Raul Solis de la Fuentes Aguirre

Aportacién:
Publicar
Contenido:
4
Anexar archivo: Choose File ' no file selected __Anexar | 20 Mb maximo por archivo
0 Archivo(s) anexo(s) :0 bytes [ Tamaho | Opciones |
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La edicién de las contestaciones se compone de los siguientes elementos:

= Autor: indica el nombre del usuario que esta creando la contestacion.
=  Aportacion: especifica el titulo de la aportacién (contestacion) que se
crea.

Contenido: es el espacio designado para capturar el contenido de la
contestacion. Dentro de esta seccidn se encuentran comprendidos los
botones: Publicary Cancelar.

Anexar Archivo: posibilita al usuario para agregar un archivo a la
contestacién que se estd creando. Esta opcién estd conformada por
dos botones, | ChooseFile | y | Anexar | 3si como por una tabla donde
se mostrara la informacion del (os) archivo (s) anexado (s). Al pulsar
la opcion Examinar se desplegard una ventana donde se debera
seleccionar la localizacion exacta del archivo que se quiera anexar.

Choose File to Upload L
" 1. « Users » hectorgonzalez » v l Fel l
_ e
Organize v New folder =~ A @
X Favorites “*  Name i Date modified Type 2
Bl Desktop i3 Contacts 3/18/20151:40 PM  File fol
1. Downloads Ju Desktop 10/2/2014 501 PM  File fol
Dropbox (Mac) 8 Downloads 7/1/2015 6:53 PM File fol l
%] Recent Places Lt Favorites 3/18/20151:40PM  File fol =
m Desktop Win @ Links 6/29/201511:39 AM  File fol i
iCloud Drive (Ma ') My Documents 10/2/2014 5:25PM  File fol I
Photo Library (M ¥ My Music 11/21/2013 4:50 PM  File fol
w =] My Pictures 11/21/2013 4:50 PM  File fol |
4 Libraries # My Videos 11/21/2013 4:50 PM  File fol
1 Saved Games 3/18/20151:40 PM  Filefol ™
o2 Homearoun 47 U I C
File name: - [All Files (*.%) v]
[[Open [ [ conce |
7

Una vez localizado el archivo, se selecciona y se oprime el botén Open o
Abrir. La ruta de acceso donde se encuentra localizado el archivo aparece-
ra en la caja de captura. Para finalizar el proceso, se deberd pulsar el botén
Anexar. Una vez realizado esto, en la tabla debajo del apartado “Anexar
archivo”, se actualizara la tabla con la informacién general del archivo, tal
como titulo, nombre, tamario, etc. En la columna “Opciones” se encuen-
tra la liga Quitar, \a cual permite al usuario eliminar el archivo anexado, si
asi lo desea.
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Una vez que el usuario capturd los datos necesarios para crear la
contestacion, debera oprimir el boton Publicar | €n caso de que desee
almacenar la respuesta a la aportacién en el foro de discusion. De otro
modo, si el usuario desea cancelar la operacion, debera pulsar el botén

Cancelar .

8: Calificaciones
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Exploracion del mdédulo Calificaciones

En este mddulo, el usuario puede observar las calificaciones obtenidas en
cada una de las actividades realizadas a lo largo del curso. Para realizar
esto, el usuario debe oprimir el botén P de la barra de navegacion.
Hecho lo anterior la pantalla se presenta de la siguiente manera:

Actividades y Agenda

m Filtrar Periodo: (Todos) B
(Sin Periodo) 100%
[ Calficacién | Calificacion Aprobatoria |
90.00 80
e e e g e G e Ly o e i 10
e e B e T
riodo
M1. Act. 1 - Creacién de blogs 18/Ago/2015 18/Ago/2015 DEPLAOGTESTactl 20%
M1. Act. 2 - Discusién de periodismo 1/Sep/2015 1/Sep/2015 DEPLAQGTESTact2
M1. Act. 3 - Mejora de entradas 15/Sep/2015 15/Sep/2015 DEPLAOSTESTact3 20 20% 80
M2. Act. 1 - ¢Qué es periodismo de investigacién? 29/Sep/2015 29/Sep/2015 DEPLAO6TESTactd 20 20% 95
M2. Act. 2 -Periodismo de precisién 13/0ct/2015 13/Oct/2015 DEPLAOGTESTactS

20 20% 90
T

S encontrados, mostrando todos.

= En latabla de informacion que se despliega en esta seccion, se puede
ver el nombre de la actividad, la fecha de inicio, fecha final, clave, pun-
tos, periodo, valor en periodo y calificaciéon por actividad.

m Actividad: despliega el nombre que se le haya asignado a la actividad
dentro del curso/diplomado.

» Fecha inicial: es la fecha en la que inicia la actividad

m Fecha final: es |a fecha en la que se deberd entregar la actividad.

s Clave: es la clave correspondiente a la actividad dentro del curso/di-
plomado

= Puntos: hace mencidn de la cantidad total de puntos que se le asigné
como valor a la actividad

= Valor en periodo: es el porcentaje del valor de cada actividad en un
mismo periodo

= Calificacion: es |a calificacion que el tutor asigné al alumno en cada
una de las actividades.
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9: Operaciones que se pueden
realizar

Como alumno se tiene acceso a siete (7) botones del Sistema. Las opera-
ciones que se realizan para cada una de las diferentes opciones se deta-
llan a continuacion:

m  Curso: despliega el contenido del curso en una ventana adicional. La
navegacion dentro de este depende de la arquitectura de la navega-
cién que se haya utilizado en el curso/diplomado.

= Agenda: permite al alumno consultar las diferentes actividades esta-
blecidas en el curso/diplomado.

= Mensajes:

Permite consultar los mensajes recibidos.

Consultar y reenviar mensajes enviados.

Crear un mensaje.

Anexar archivos a los mensajes.

Consultar todos los mensajes.

Consultar mensajes por un usuario especifico.

Revisar qué usuarios han contestado mensajes enviados.
m Colaboracion:

Crear tépicos y subtépicos.

Crear aportaciones.

Anexar archivos a tépicos y subtdpicos.

Anexar archivos a aportaciones.

= Reconocimientos: Imprimir tu reconocimientoy generarlo en formato PDF.

= Salir: Te permite salir del Sistema.

[
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